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1 Bevezetés 

A VIAP mint ahogy a neve is mutatja egy integrált vállalatirányítási rendszer. Mikró és kö-

zépvállalkozásoknak kimenő és bejövő számlák kezelését végzi a beszerzéstől raktárkezelésen 

át a nyereségszámításig. 

Vállalkozások komplex feladatainak elvégzésére használható. Az adataikat egy helyen tá-

rolhatják, és bármikor elérhetik azokat, a különböző folyamatok pontosabb nyomon követése, 

és a megalapozottabb döntéshozatal érdekében.  

Az integráltság több szempontból is fontos. Egyrészt, az adatokat csak egyszer kell rögzíteni 

a rendszerben, csökkentve ezzel az ismételt adatbevitel igényét, valamint az adatok manuális 

rögzítésével járó hibalehetőséget. Másrészt, egy adat módosításakor az integrált rendszer au-

tomatikusan frissíti a kapcsolódó adatokat is. Így például, egy vevői rendelés teljesítésekor, 

nemcsak a rendelés státusza és a vevő adatai módosulnak, hanem a készlet is csökken a ki-

számlázott mennyiség függvényében. 

A program térítésmentes, de csak élő átalánydíjas licenc szerződéssel használható, ez bizto-

sítja a jogszabály és verziókövetést.  

2 A rendszerrel szemben támasztott követelmények 

2.1 Informatikai k ĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 
A program futtatásához szükséges minimum hardver követelmény: 

Pentium III processzoros számítógép 

500 MB szabad hely a winchesteren 

512 MB ram  

XP vagy Vista operációs rendszer. 

2.2 *ÏÇÓÚÁÂÜÌÙÉ ËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 

Az MDInformatika Számítástechnikai, Kereskedelmi és Szolgáltató Bt. nyilatkozik, hogy  

az általa készített Vállalatirányítási Rendszer számlázó modulja (továbbiakban: szotver) a 

számítógéppel kiállított számlákra vonatkozó minden hatályos jogszabálynak, törvényi elő-

írásnak, rendeletnek megfelel. 

A jogszabályok követését, a szerző folyamatosan biztosítja, azok hatályba lépésekor a társa-

ság a számlázó programot hozzáigazítja a hatályos jogszabályhoz. 

A szoftver a következő jogszabályok alapján készült: 

 2000. évi C. törvény a számvitelről 

 2003. évi XCII. törvény az adózás rendjéről  

 Mindenkori hatályos általános forgalmi adóról szóló törvény 

A szoftver által kibocsátott számla megfelel a többször módosított 24/1995. (XI. 22.) PM 

rendeletben foglaltaknak. A szoftver alkalmas a szigorú számadású bizonylatok készítésére 

oly módon, hogy a program - beleértve az alaki hibás, vagy tartalmilag rontott, illetve meg-

semmisült vagy elveszett számla esetét is - kihagyás és ismétlés nélkül biztosítja a sorszámo-

zást, és a másolatok alapján a hiánytalan elszámolás biztosított. Ez utóbbi feltétel teljesülésé-

hez a számla összes példányának egymás utáni nyomtatással történő előállítása esetében a 

szoftver biztosítja a példányok sorszámozását. 
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A bizonylatok utólagos nyomtatása megengedett, de csak az eredeti bizonylat azonosítóval, 

annak mintegy hiteles másolataként. Az ily módon kinyomtatott számlán megjelenik a „máso-

lat” kifejezés. 

A már kinyomtatott számlák tartalma utólag nem módosítható.  

A szoftverrel előállított számlák tartalmát a szerző nem vizsgálja, azért felelősséget nem vál-

lal. A szoftver nem előírásszerű, valamint a jogszabályoknak nem megfelelő használatából 

eredő károkért a szerző nem tartozik felelősséggel. 

2.3 &ÅÌÈÁÓÚÎÜÌÜÓÉ ËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 

A program használata licenc szerződés alapján történik. 

Licenc szerződés 

Jelen végfelhasználói licenc szerződés Ön (mint magánszemély vagy gazdasági szervezet), 

a továbbiakban licencvevő, és az MDInformatika Bt., a továbbiakban licencadó, között létre-

jött jogilag kötelező megállapodás a megnevezett szoftver termékre. 

Kérjük, hogy figyelmesen olvassa végig jelen szerződést, mert azáltal, hogy gépére feltele-

píti jelen programot, Ön egyetért, és elfogadja a szerződés feltételeit, s ezzel a cselekedetével 

a szerződés közöttünk hatályba lép, aláírás nélkül is érvényes szerződésnek minősül. 

 

Szerződési feltételek: 

 A szoftvert szerzői jogi törvények védik.  

 Jelen licenc szerződéssel a licencvevőnek a szoftver időkorláttal való használatát 

engedélyezzük egy példányban, de a tulajdonjogát nem ruházzuk át. A szoftverre, 

mint szellemi alkotásra vonatkozó minden jogosultság a licencadót illeti. 

 Nem képezi a licencadó feladatát a licencvevő által használni kívánt berendezések 

alkalmassá tétele jelen szoftver fogadására és futtatására. 

 Amennyiben a licencvevő tudomást szerez a a szoftver bármiféle jogosulatlan fel-

használásáról, köteles mindent megtenni annak megszüntetése érdekében. A tudo-

mására jutott jogosulatlan felhasználást köteles megakadályozni, és köteles a tudo-

mására jutott adatokról a licencadót haladéktalanul írásban tájékoztatni. 

 A szoftvert tilos visszafejteni, belső felépítését elemezni. 

 A szoftvert nem veheti illetve nem adhatja kölcsönbe, bérbe, lízingbe és a felhasz-

nálói jogot nem ruházhatja át. 

 A Szoftver minden esetben csak átalánydíjas szerződéssel együtt használható. A li-

cencvevő az átalánydíjas szerződés felmondása után nem jogosult a Szoftver hasz-

nálatára, nem igényelheti vissza a Szoftver bevezetéséhez kapcsolódó díjakat és a 

már befizetett átalánydíjat. 

 A számítógépes szoftverek komplex természetéből adódóan, az MDInformatika Bt. 

nem garantálja, hogy az átadott szoftver teljesen hibamentesen vagy bárminemű 

zavar nélkül működik, illetve, hogy minden berendezéssel és szoftver konfiguráci-

óval kompatibilis. 

 

A LICENCADÓ SEMMILYEN FELELŐSSÉGET NEM VÁLLAL INFORMÁCIÓ 

VAGY ADATVESZTÉSÉRT, ILLETVE EGYÉB KÖZVETETT, VAGY KÖZVETLEN 

KÁROSODÁSÉRT (IDEÉRTVE, DE NEM KIZÁRVA AZ ÜZLETI HASZON 

ELMARADSÁT, ÜZLETI TEVÉKENYSÉG FÉLBESZAKADÁSÁT, ÜZLETI INFOR-

MÁCIÓK ELVESZTÉSÉT, VAGY EGYÉB ANYAGI VESZTESÉGEKBŐL FAKADÓ 
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KÁROKAT), AMELY EZEN TERMÉK HASZNÁLATÁBÓL VAGY NEM HASZNÁL-

HATÓSÁGÁBÓL ERED, MÉG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA A LICENADÓT TÁJÉ-

KOZTATTÁK AZ ILYEN KÁROK BEKÖVETKEZÉSÉNEK LEHETŐSÉGÉRŐL. AZ 

MDInformatika Bt. JELEN SZERZŐDÉS BÁRMELY PONTJA ALAPJÁN FENNÁLLÓ 

FELELŐSSÉGE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ÖN ÁLTAL, A SZOFTVERÉRT 

FIZETETT ÖSSZEGHATÁRIG TERJED KI. 

Figyelem! Áramszünet hatására sérülhet az adatbázis. Ennek elkerülésére szünetmen-

tes tápegység használata javasolt. Az áramszünetből adódó hibákért a fejlesztő felelőssé-

get nem vállal, annak kijavítása nem tartozik a szolgáltatási szerződés hatálya alá.  

3 A program jogosultsági rendszere 

A rendszerben 4 féle jogosultsági szintet hoztunk létre:  

 lekérdező jog, - minden rögzített adatot lát, de nem tud rögzíteni, módosítani.  

 raktáros jog, raktárkészlet kezeléshez kapcsolódó menüpontokhoz van hozzáférésre, 

bevételezés selejtezés és a hozzá kapcsolódó törzsadatok és jelentések. 

 ügyintéző jog, raktáros és a kereskedelemhez kapcsolódó szállítólevél számla kezelés. 

 rendszergazda: mindenhez van joga.  

A korlátozott jogú felhasználónál a tiltott menüpontok nem is látszanak. 

Felhasználónév jelszó 

4 Menürendszer felépítése 

Törzs  
§rucsoport 

kimenő 

bejövő 

§ru 

kimenő  

bejövő 

c®g 

kimenő 

bejövő 

felhaszn§l· 

ú §rfolyam 

Seg®dtºrzs 

mennyiségi egység 

áfakulcs 

vállalati forma 

helység 

raktártípus 

selejtezés típus 

munkalap típus 

jegybanki alapkamat 

Raktárkezelés 
rendel®s 

új 

archívum 
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bev®telez®s 

új 

archívum 

selejtez®s 

új 

archívum 

lelt§r 

Kereskedelem 
§raj§nlat 

új 

archívum 

sz§ll²t·lev®l 

új 

archívum 

munkalap 

új 

archívum 

sz§ml§z§s 

kimenő 

új 

archívum 

könyvelés 

bejºvŖ 

új 

archívum 

E-mappa 

Jelentések, statisztikák 

tºrzs 

cikktörténet 

cégtörténet 

árlista  

ügyfelek listája 

borítékok nyomtatása  

A5 

A5 

A6 

rakt§rkezel®s 

leltárlista 

bevételezés 

bevételezések listázása 

bevételezés tételek listázása 

selejtezés 

selejtezések listázása 

selejtes tételek listázása 

kereskedelem 

számlázás 

kimenő 

számlák listázása 
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számla tételek listázása 

termékdíj listázása 

egyenlegközlő 

bejövő 

számlák listázása 

Batch jellegű futtatások 

csoportos áfa kulcs változtatás 

kimenő 

bejövő 

ár módosítása árucsoport alapján 

kimenő 

bejövő 

számlázási adatok átadása könyvelésnek (txt fájl előállítása) 

Rendszer 

számológép 

felhasználó váltás 

napló 

beállítás 

mentés 

mentés küldése a fejlesztőknek 

betöltés 

konfiguráció tesztelése 

évváltás 

programfrissítés kézi telepítése 

regisztrációs kulcs 

kilépés 

5 Menüsor és funkciógombok használata 

5.1 <ÌÔÁÌÜÎÏÓ ÔÕÄÎÉÖÁÌĕË 

A képernyőn adatfelvitelkor az „enter” és a „tab” billentyűvel haladhatunk az egyes mezők 

között. Ekkor a program által meghatározott sorrendben haladunk az egyes felviteli mezők 

között. A mezőbe történő egér kattintással is pozícionálhatunk az egyes adatmezőkbe. 

Az egyes programokból az „Esc” billentyű megnyomásával léphetünk ki.  
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5.2 -ÅÎİÒÅÎÄÓÚÅÒ 

 
1. ábra Menürendszer 

A menürendszer főmenüre és az abból elérhető almenüpontokból áll. Használható akár a 

vízszintes felső menüsor, akár a függőleges menüsor.  

 
2. ábra Menü – almenürendszer 

A vízszintes felső menüsorban a feliratra kattintva megjelennek az almenüpontok. Ameny-

nyiben az almenüpont programot indít, rákattintva elindul az alkalmazás. (Pl: törzs, felhaszná-

ló). Ha az almenünek újabb almenüjei vannak, akkor a kívánt feliratra kattintva indul el az 

alkalmazás.   

 
3. ábra Ikonok 

felső 

főmenüsor 

ikonsor 

 

Függőleges 

főmenüsor 

Ablak címsor 
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A vízszintes menüsor alatt található ikonsor könnyíti a feldolgozást. Ha az egyes ikonra az 

egérrel rápozícionálunk és fölötte hagyjuk az egeret, akkor megmutatja, hogy annak mi a sze-

repe. Így az egyes fontosabb menüpontok gyorsan elérhetőek. 

5.3 !ÄÁÔÒĘÇÚþÔïÓÉ ÔÕÄÎÉÖÁÌĕË 

5.3.1 Képernyő magyarázatok 

 
4. ábra adatbeviteli lehetőségek 

A program használata során a piros feliratú mezők kitöltése kötelező! 

 Ablak címsor: tartalmazza a rendszer szimbólumát, annak címsorát, tehát hogy éppen 

melyik menüpontban vagyunk és tartalmazza a méretező és bezárók gombokat.  

 Főmenüsor: a program használata során rendelkezésre álló lehetőségek összefoglaló 

nevei. Indíthat egyetlen alkalmazást is, de lehetnek további lebomló menüpontjai. 

 Lebomló lista: egy meghatározott adathalmazból kell kiválasztanunk. 

 Adatbeviteli mező: adatok bevitelére szolgáló mező. (szöveg vagy szám) 

 Nyomógomb: Megnyomásakor a feliratában szereplő tevékenység indítását kezdemé-

nyezzük.  

 Fülek: Egy programmenü indításával többféle tennivalót külön-külön ablakokban kell 

elvégezni. Ezt jelzi a képernyő tetején megjelenő fülek. Ebben az esetben minden 

egyes fülön végig kell menni és kitölteni a szükséges adatokkal. 

lebomló 

lista 

Adatbevi-

teli mező 

Nyomógomb 

Fülek 
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5. ábra választóképernyő 

 Adatbevitel a szűkítéshez. egy szövegbeviteli mező, amibe a választóképernyő eseté-

ben pár karaktert beírva segít a rendelkezésre álló esetleg több száz lehetőség közül le-

szűkíteni és ezzel gyorsabbá teszi a kiválasztást. 

 Függőleges görgetősáv: ha megjelenik a képernyőn, azt jelzi, hogy függőleges irány-

ban nem csak a képernyőn rendelkezésre álló adatokból tudunk választani, hanem le-

felé, majd később felfelé haladva látjuk a rendelkezésre álló adatokat. Ha a görgetősá-

von belül a lefelé nyilacskára kattintunk, egyesével lefele haladunk. Ha a felfelé nyi-

lacskára kattintunk, akkor egyesével felfelé haladunk a sorok között. Ha a fehér részre 

kattintunk, akkor egy képernyőnyit haladunk lefelé vagy felfelé irányban attól függő-

en, hogy a kis téglalaphoz képest melyik részen kattintottunk.  

 Vízszintes görgetősáv: ha megjelenik a képernyőn, az jelzi, hogy a képernyőn vízszin-

tes irányban még szerepelnek adatok. Használata megegyezik a függőleges görgetősáv 

használatával. 

 
6. ábra  Rádiógomb csoport 

A rádiógomb csoport több lehetőség közül egy kiválasztására alkalmas. (Egyet kötelező vá-

lasztani.) Egy karikából és az utána következő szövegből áll. Egér gombbal az egyik karikába 

kattintva ott pötty jelenik meg, és ha korábban a másik karikában volt a pötty azzal egyidejű-

leg onnan eltűnik.  

 
7. ábra Jelölőnégyzet  

Adatbeviteli 

mező a szű-

kítéshez   Függőleges 

görgetősáv 

Vízszintes 

görgetősáv 
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A jelölőnégyzet alaphelyzetben egy üres kocka és az utána lévő szövegből áll. Itt több lehe-

tőség is választható. Egérrel a kockába kattintva megjelenik egy pipa a kockában. Akár mind-

et is kiválaszthatjuk, de akár egyikbe sem teszünk pipát.   

 
8. ábra Gördítőgomb 

A két nyilat ábrázoló nyomógombbal lehet felfelé illetve lefelé „pörgetni” a mező értékét a 

következő érték irányába egy megadott határon belül. 

 
9. ábra Gombsor adatrögzítéshez, módosításhoz 

Az adattárba történő rögzítéshez, módosításhoz a fenti gombsorokat kell használni. 

nyomógomb magyarázat 

 

Az első rekord  

 

Az előző rekord 

 
a következő rekord 

 

Az utolsó rekord 

 

Új 

 

Szerkesztés (módosítás) 

 

Tárol (F1 vagy F2 gomb megnyomása után lesz aktív) 

 

Mégsem (F1 vagy F2 gomb megnyomása után lesz aktív) 

 
Töröl vagy sztorno 

1. táblázat Nyomógombok és billentyűkombinációk adatrögzítéskor 

Azok a nyomógombok, aminek a felirata vagy ikonja nem látszik (halványszürke), az akkor 

az adott pillanatban nem használható.  

5.3.2 Adatfelvitel táblázatban 

 
10. ábra adatfelvitel táblázatban 

Mindig tételrekordok rögzítésére szolgál. 

Amikor táblázatban kell adatokkal felrögzíteni, ahol a fejléc színe:  
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  szürke: oda nem lehet rögzíteni, a program tölti ki. 

  piros: kötelezően kitöltendő, kitöltés után enter leütése kötelező, ezeken 

a mezőkön a mező elhagyásakor speciális tevékenységeket végez a program (pl áfa 

kiszámítása) 

  méregzöld: be is lehet írni, vagy a csillaggal kiválasztható 

  barna: csak választóképernyőből tölthető ki, „*” billentyű leütésének ha-

tására 

  cián zöld: csak írni lehet bele, nincs választási lehetőség, a behozott 

alapérték felülírható. 

Amikor a táblázaton belül entereket ütünk, akkor a mezőkön haladunk. Minden leütés után az 

a cella, ahova érkezünk, az szerkeszthetővé válik.  

Új tételrekordot csak akkor ad a rendszer, ha az előző sorban, amit elhagytunk, minden köte-

lezően kitöltendő mező ki van töltve. Az utolsó mezőn állva leütjük az enter billentyűt. Tehát, 

ha a sor végén az enter leütése után nem jelenik meg az új sor, - nincs hibaüzenet – akkor az 

előző sorban egy kötelezően kitöltendő mezőt nem töltöttünk ki.  

Akárhol áll a szerkesztésben az „End” billentyű lenyomására az adott sor utolsó cellájára áll, 

és ha minden kötelezően kitöltendő mező ki van töltve, akkor enter billentyűre kérhető az új 

sor. Ennek akkor van rögzítést gyorsító szerepe, ha adatfelvitelnél a második cellába kell írni, 

a többi mezőbe nem kell semmit rögzíteni, ilyenkor az „End” billentyű lenyomásának hatásá-

ra gyorsan a sor végére áll a kursor és már kérhetjük is az új sort. 

5.4 ! ÒÅÎÄÓÚÅÒ İÚÅÎÅÔÅÉ 

5.4.1 Hibaüzenetek 

 
11. ábra Üzenet a felhasználónak - hiba 

Az üzenetek felépítése:  

A felső kék mezőben látható az üzenet típusa, jelen esetben „Hiba” felirattal. Minden olyan 

üzenet, ami a fenti feliratot tartalmazza, olyan jelenségre hívja fel a figyelmet, aminek elhárí-

tása a program működése szempontjából fontos, tehát semmiképpen nem hagyható figyelmen 

kívül.  

Minden üzenet ablaknak négy sora van: 

1. hiba oka 

2. hiba típusa 

3. hibakód 

4. javaslat a hiba javítására 

Az egyes üzenetablakokon a továbblépésnek megfelelően szerepelnek a nyomógombok. 

Példánkban az Ok feliratú szerepel, ennek lenyomása után, a hiba javításával folytathatjuk a 

munkánkat. 
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5.4.2 Tájékoztató üzenetek 

 
12. ábra Üzenet a felhasználónak - tájékoztató 

A tájékoztató üzenetek során általában egy sor tájékoztatás jelenik meg és az  

gombbal lehet az ablakot bezárni.  

5.4.3 Figyelmeztető üzenet 

 
13. ábra Üzenet a felhasználónak 

Célja a figyelmeztetés, hogy az adott tevékenység elvégzéséhez minden szükséges előz-

ményt jól kezeltünk le. Általában két nyomógombot tartalmaz („Igen”  „Nem” 

 ), tehát lehetőségünk van a visszalépésre és a szükséges módosítások elvégzésére. 

6 A rendszer indítása 

A rendszer nem igényel telepítést. A letöltött program a kicsomagoláskor a winchesterre a 

megadott helyre létrehoz egy VIAP mappát. Ebben megtalálhatóak a program futásához szük-

séges almappák és programok. Az indítás kétféleképpen indítható. A viap.exe program indítá-

sával a már meglévő programot indítjuk. A frissit.exe indításával a rendszer feljelentkezik a 

fejlesztők szerverére, és letölti a legfrissebb programcsomagot.  

Az üzembe helyezés utáni első indításkor meg kell adni a további működéshez szükséges 

alapadatokat.  

6.1 %ÌÓě ÉÎÄþÔÜÓ 

A VIAP.EXE elindításával indul a program. Amennyiben a képernyőfelbontás nem 

1024*768 –ra van beállítva. akkor megjelenik egy üzenet: 

 
14. ábra Üzenet indításkor 

A program erre a felbontásra van aktualizálva. Ha az  gombra kattint megváltozik a 

képernyő felbontása. A programmal történő munka befejezése után visszaáll a képernyőfel-

bontás a korábbi beállításra. Ha a  gombra kattintunk, akkor marad a képernyő fel-

bontásunk, de a programfelület esetleg nem teljesen fér rá a képernyőre, vagy nem tölti be 

teljesen a képernyőt. 
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A program indításakor megjelenik a bejelentkező képernyő. A felhasználó: free, a jelszó: 

free. 

 
15. ábra Első bejelentkezés 

Megjelenik egy figyelmeztető képernyő 

 
16. ábra Hibajelzés első indításkor 

Az  gomb lenyomása után megjelenik a cégadatok rögzítésére szolgáló képernyő. 
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17. ábra Cégadatok rögzítése 

6.1.1 Cégadatok fül 

A szövegmezők kitöltése értelemszerűen történjen. (piros feliratosaké kötelező) A rövid 

cégnév maximum három karakter hosszú lehet, szerepe a továbbiakban, hogy minden olyan 

helyen, az azonosító sorszám elé ezt a nevet odateszi az alábbi formában XXX-1/2009. 

Amennyiben nem tölti ki, nem jelenik meg azonosítókon és akkor már a kötőjel sem jelenik 

meg.  

A cím beírásánál választhatjuk mind az irányítószám, mind a helység mellett található le-

bomló listát.  

 
18. ábra Helységválasztó lista 
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A felső szövegbeviteli mezőbe beírjuk a helység nevében szereplő betűket, annak függvé-

nyében szűkíti a lehetőségeket. A képen látható példában a Győ kezdőbetűk beírására adata az 

alábbi szűkítést.  

A logo felirat alatt található négyszögbe kattintva lehetősége van a cége logojának beillesz-

tésére.  

 
19. ábra logo beszúrása 

A megnyitás ablakban kiválasztja a kívánt képet és a „Megnyitás” gombra kattintva a kép 

beillesztésre kerül.  

Amennyiben ide beilleszti cége logoját, az a későbbiekben minden nyomtatványon szerepel, 

amelyet a rendszerrel készít.  
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6.1.2 Nyomtatás fül 

 
20. ábra Nyomtatási beállítások fül 

A hosszú szövegdobozokban adjuk meg azokat az állandó információkat, amelyek az egyes 

nyomtatásoknál megjegyzésként szerepelnek majd.  

A nyomtatás feliratú rádiógombcsoportban választhatja ki a nyomtatás típusát:  

 grafikus bármilyen típusú lézer vagy buboréknyomtató esetében 

 karakteres bármilyen típusú karakteres nyomtató, ami leporellóra tud nyomtatni.  

A logo feliratú rádiógombcsoportban beállíthatja, azt, hogy az előző képernyőn beillesztett 

logo milyen formában jelenjen meg nyomtatáskor. 

A jelölőnégyzetekbe kattintva kijelöljük, hogy a jelentés elektronikus és/vagy Excel formá-

tumban készüljön el, illetve kedvezmények nyomtatását kérhetjük a számlára. 

Az automatikus nyomtatás képernyő részen jelezzük a nyomtatáshoz szükséges beállításo-

kat: 

 0 választásakor – a nyomtatás 3 példányos leporellóra készül (a nyomtatás csoportban 

karakterest kell beállítani. 

 1-3 választásakor – a nyomtatás az adott példányban történik (a nyomtatás csoportban 

grafikust kell beállítani. 

  -1 választásakor – nincs nyomtatás 
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6.1.3 Rendszer fül 

 
21. ábra Rendszer fül 

Az adatbeviteli mezőket a megfelelő adatokkal kell kitölteni. Az elérési utak választhatóak, 

ezért kitöltése előtt ki kell alakítani azt a könyvtárstruktúrát, amit a mentések, biztonsági men-

tések és az elektronikus dokumentumaink tárolására használni fogunk. Célszerű, hogy a biz-

tonsági mentés másik meghajtóra történjen, így a merevlemez meghibásodása esetén az ada-

tok visszaállíthatók.  

A „kerek²t®s tizedes jegyreò és a „brutt· elad§si §r kerek²t®seò mezőkben az értéket állítsuk 

„2”-re a pontosabb számolás érdekében.  

Alaphelyzetben az optimalizálás feliratú gombcsoportban a megnevezés van bejelölve. Ez a 

lehetőség az adatfelvitelt segíti. Azt a mezőnevet jelölje be, ami szerint az adatait felrögzíti. 

Ha pl. a cikkszám szerint rögzíti az adatokat, akkor azt itt bejelölve adatrögzítéskor a cikk-

szám mezőre ugorva indulhat a rögzítés.  

A jelölőnégyzeteket a megfelelőbe kattintva engedélyezzük az adott lehetőséget.  

 Ez a három jelölőnégyzet alaphelyzetben bepipáltak, a 

program normális, naprakész működésének feltétele. Ha a működés során bármilyen problé-

mát észlel, keresse a fejlesztőket, és az  ő utasításukra módosíthatóak ezek a beállítások.  

 A jelölőnégyzetbe pipát téve a raktárkészletben 

lévő áruk eladás illetve selejtezéskor átmehetnek negatívba.  
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6.1.4 Termékdíj fül 

 
22. ábra Termékdíj fül 

Amennyiben vállalkozása termékdíj fizetésére kötelezett a megfelelő rádió gomb bejelölé-

sével jelezze azt a rendszer felé. Alaphelyzetben a „termékdíj információ ne jelenjen meg a 

számlán” van kijelölve.  

6.1.5 Cégadatok eltárolása 

Minden fül kitöltése után a bármelyik fülön az  nyomógombra kattintva megtör-

ténik az adatok tárolása. Ezután üzenet jelenik meg: 

 
23. ábra Üzenet a felhasználónak 

Tehát ki kell lépni a rendszerből.  

 
24. ábra Kilépés  

A kilépést a „rendszer” feliratra kattintva megjelenő „kilépés”-re kattintva kezdeményez-

zük. Ekkor egy figyelmeztetés jelenik meg.  
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25. ábra Üzenet kilépéskor 

Amennyiben a cégadatok rögzítésénél nem minden kötelező mezőt töltöttünk ki, vagy olyan 

elérési út került beírásra, ami nem létezik, hibaüzenetet kapunk, és az adatok tárolása nem 

történik meg.  

 
26. ábra Hiba a mentés során 

6.2 ! ÒÅÎÄÓÚÅÒ ÉÎÄþÔÜÓÁ 

A rendszer napi használata során két lehetőségünk van annak elindítására. A már ismertetett 

módon a „viap.exe” indításával a gépen lévő program elindul. Ezen túlmenően indíthatjuk a 

programot (ez az ajánlott) a „frissit.exe”-vel. Ekkor a program rácsatlakozik a fejlesztő szer-

verére és megnézi, hogy található-e a programnak frissebb változata. 

 
27. ábra Újabb program letöltése 

Amennyiben felépül az ftp kapcsolat és talál új programcsomagot, akkor azt letölti, összeha-

sonlítja a verziókat, telepíti az új programokat és elvégzi az esetleg szükséges adatbázis mó-

dosításokat. 

 
28. ábra Hiba a kapcsolódáskor 

Amennyiben valamilyen hiba történik a szerverhez történő kapcsolódáskor, akkor a fenti hi-

baüzenet jelenik meg. A frissítés ftp-n keresztül történik. Megoldás: Az ftp kapcsolat blokko-

lását okozhatja proxi, tűzfal, vagy víruskereső, tehát ezeket kell leellenőrizni és jól beállítani. 

Ha mindezek ellenére sem kapcsolódik az automatikus frissítés a fejlesztő szerveréhez, akkor 

az alábbi URL-ről:” http://www.mdinformatika.hu/dl/viap.zip” kell letölteni a csomagot a 

program gyökerébe (alapértelmezetten c:\VIAP). Ezután a „VIAP.EXE” indításával el kell 

indítani a programot. Be kell jelentkezni és el kell indítani a „Rendszer” menü „programfrissí-

tés kézi telepítése” menüpontot. Ezután ki kell lépni a programból majd a „FRISSIT.EXE” 

indításával megtörténik az új programcsomag telepítése. 

A telepítés végeztével megjelenik a képernyőn az éppen aktuális internet böngésző segítsé-

gével a verzió információs honlap. 

http://www.mdinformatika.hu/dl/viap.zip
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29. ábra  VIAP verzió információ 

Ennek bezárása után indul a program. 

7 Egyes menüpontok ismertetése 

7.1 4ĘÒÚÓ 

A „törzs” menüpont alatt találhatóak mindazok az almenüpontok, amelyek pontos és alapos 

kitöltése elengedhetetlen a program további használatához. Ennek megfelelően az e menüpont 

alatt található almenüpontok a feldolgozás logikai sorrendjét követik. 

7.1.1 Árucsoport 

Először csoportokat kell kialakítani a forgalmazott és beszállított áruk részére.  

7.1.1.1 Kimenő 

A forgalmazandó áruk csoportjait hozzuk létre. Az F1 gomb megnyomására kezdeményez-

zük az új csoport felvitelét. Ennek megnyomása után a képernyő felső részén kiürülnek a 

szerkesztőmezők és kezdhetjük az adatrögzítést. Ezzel egy időben aktívvá válik a Ctrl+Enter 

(Tárolás) és Esc (Mégsem) feliratú gombok. Minden a képernyőn található nyomógomb hasz-

nálható nem csak úgy, hogy az egérrel rákattintunk, hanem úgy is, ha a feliratban szereplő 

billentyűkombinációt vagy billentyűt lenyomjuk.  
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30. ábra Törzs – Árucsoport – Kimenő  

A tételek azonosító sorszámát a program automatikusan adja. A Schift+Del feliratú nyomó-

gombbal vagy billentyűkombinációval törölhetjük a tévesen felrögzített tételt.  

Amennyiben az árucsoportban keresni szeretnénk, akkor az árucsoport felirat alatti szer-

kesztőmezőbe kattintva megnyomjuk a Ctrl+F billentyűkombinációt akkor a keresőképernyő 

jelenik be.  

 
31. ábra Árucsoport keresése 

Egy tetszőleges betű beírása és enter leütése után megtörténik a tételek szűkítése, csak azo-

kat az árucsoportokat látjuk, amelyekben a beírt betű szerepel. Esc leütésével kilépünk a szű-

kítésből.  

Az „Esc” billentyűvel kilépünk. A program figyelmeztet: 

 
32. ábra Kérdés kilépéskor 
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Ha minden adatunkat elmentettük, akkor az  gombra kattintva kilépünk a futó prog-

ramból. Ha nem történt meg minden adat mentése, akkor a  gombra kattintva vissza-

térhetünk a futó programrészhez, és eltárolhatjuk a változásokat.  

7.1.1.2 Bejövő 

A bejövő áruink számára rögzíthetünk csoportokat.  A kezelése megegyezik a 7.1.1.1. pont-

ban leírtakkal.  

 
33. ábra Törzs - Árucsoport - Bejövő 

7.1.2 Áru 

Ebben a menüpontban a kimenő és a bejövő áruinkat rögzíthetjük.  
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7.1.2.1 Kimenő 

 
34. ábra Törzs –Áru – Kimenő 

A kezelése megegyezik a 7.1.1.1. pontban leírtakkal.  

Az Ă§ruk®szlet figyel®sò bepipált állapota az jelenti, hogy az árú bevételezhető a raktárkész-

letbe. Ha nincs bepipálva ez a jelző, akkor a további munka folyamán nem is kínálja fel az 

árucikk választáskor, valamint a bevételezés, rendelés, selejtezés menüpontok választásakor 

sem.  

Új nyomógomb . Ha egy felrögzített tételen állunk és megnyomjuk ezt a gom-

bot, akkor az adott tételt lemásoltuk. Ekkor a cikkszámot és a vonalkódok kell, a többit lehet 

átírni.  
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7.1.2.2 Bejövő 

 
35. ábra Törzs – Áru - Bejövő 

Kezelése megegyezik az előző pontban leírtakkal. 

Az árlista nyomógomb hatására egy nyomtatás beállító képernyő jelenik meg.  

 
36. ábra nyomtatási beállítások 

A  nyomógomb lenyomására megjelenik a kívánt nyomtatási kép. 



Felhasználói kézikönyv a VIAP rendszer használatához 

__________________________________________________________________________________________ 

MDInformatika           27 / 59 

 
37. ábra Árlista nyomtatási kép 

Ennek bezárása után lehetőségünk van a kinyomtatott listát Excel táblázatba is elmenteni.  

 
38. ábra Kérdés Excel táblába történő beemelésre 

Az  nyomógombra kattintva elkészül az Excel táblázat. Ezután tetszőleges helyre 

és néven elmenthető. 

 
39. ábra Excel táblázat az árakról 

7.1.3 Cég 

Ebben a főmenüben tudjuk a vállalkozáshoz köthető adatainkat kezelni. Itt kezeljük a vevő-

ink adatait, a beszállítók adatait, új felhasználót tudunk rögzíteni, és az Euró árfolyamát tud-

juk rögzíteni.  
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7.1.3.1 Kimenő 

 
40. ábra Törzs –Cég – Kimenő 

A már megszokott F1 billentyűre kezdeményezzük az új vevő rögzítését. A kötelezően ki-

töltendő mezőkön túl a többi mező kitöltése opcionális. Az (ellenőrzött) felirat azt jelenti, 

hogy ezekre CDV ellenőrzés történik. Hibás adat esetén hibaüzenetet kapunk az 5.4.1. pont-

ban leírtak alapján.  

 
41. ábra hiba a CDV ellenőrzéskor 

A többi billentyű használata az 1. táblázat alapján (12. oldal).  
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7.1.3.2 Bejövő 

 
42. ábra Törzs - Cég - Kimenő 

A beszállítók adatainak felvitele, módosítása törlése az előző pont alapján történik.  

7.1.4 Felhasználó 

 
43. ábra Törzs –Cég - Felhasználó 
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Itt kell kialakítani a programot használó felhasználók körét, azok jogait beállítani, a felhasz-

náló nevét és jelszavát megadni. A jelszó beírásakor a képernyőn csillagok jelennek meg. A 

felhasználó jogosultságát a jog választása listából kell kiválasztani. 

 
44. ábra Új felhasználó rögzítése- jogosultság választása 

7.1.5 € árfolyam 

 
45. ábra Törzs – Cég - € árfolyam 

Az Euró árfolyama berögzíthető. A programban egy induláskori árfolyam található meg. 

Amennyiben a napi vagy heti árfolyamot követve rendszeresen rögzíti azt, akkor a program 

használata során az éppen aktuális értékkel számol. Visszamenőlegesen nem lehet ezt az ada-

tot rögzíteni. 

7.1.6 Segédtörzs 

A segédtörzs menüpont alatt található a rendszerhez tartozó minden olyan segédadattár rög-

zítési, módosítási feladat, amikből később az adatrögzítéseknél a lebomló listákból válasz-

tunk. Induláskor már bizonyos alapadatokat tartalmaznak, de mindegyik szükség esetén to-

vább bővíthető. 
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7.1.6.1 Mennyiségi egység 

 
46. ábra Törzs – Segédtörzs – Mennyiség egység 

7.1.6.2 Áfa kulcs 

 
47. ábra Törzs – Segédtörzs – Áfa kulcs 
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7.1.6.3 Vállalati forma 

 
48. ábra Törzs – Segédtörzs – Vállalati forma 

7.1.6.4 Helység 

 
49. ábra Törzs -  Segédtörzs - Helység 



Felhasználói kézikönyv a VIAP rendszer használatához 

__________________________________________________________________________________________ 

MDInformatika           33 / 59 

7.1.6.5 Raktár típus 

 
50. ábra Törzs – Segédtörzs – Raktár típus 

7.1.6.6 Selejtezés típus 

 
51. ábra Törzs – Segédtörzs – Selejtezés típus 

Ebben a menüpontban a selejtezéshez lehet különféle csoportokat létrehozni, ezáltal a prog-

ram használata során ezek szerint is lehet csoportosítani. 
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7.1.6.7 Munkalap típus 

 
52. ábra Törzs – Segédtörzs – Munkalap típus 

7.1.6.8 Jegybanki alapkamat 

 
53. ábra Törzs – Segédtörzs – Jegybanki alapkamat 

7.2 2ÁËÔÜÒËÅÚÅÌïs 

Ide került minden olyan almenüpont, ami a raktárkezelés feladatával kapcsolatos. 
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7.2.1 Rendelés 

Két almenüpontja van, az „új” rendelés elkészítése, valamint az „archívum”-ban a korábbi 

rendeléseinket nézhetjük meg. 

7.2.1.1 Új 

Az új rendelés választásával először a rendelés típusok közül ki kell választani, hogy az bel-

földi vagy import beszerzés történik. 

 
54. ábra Rendelés típus választás 

A belföldi rendelés esetén az ár kezelése Ft-ban történik, majd erről számolja át a program 

Euróra. Az import esetében Euróban kell megadni az árat, és ezután a program átszámolja Ft-

ba. 

A kiválasztás után megjelenik a rendelés felvitelére szolgáló képernyő. 

 
55. ábra Új rendelés felvitele 

Beszállító a lebomló listából választható. Azok közül a beszállítók közül választhat, akiket a 

„törzs” főmenü, „cég” almenü „Bejövő” menüpontjában korábban felrögzített. 

Az irányítószám és a helység választása 6.1.1 pontnál leírtak alapján.  

Ezután a táblázatos részben a „*” gomb megnyomásának hatására megjelenik az áru/kimenő 

menüpont alatt korábban berögzített tételek listája. Az enterrel haladva beírjuk a mennyiséget.  

További enter hatására új sort kapunk az adatfelvitelhez és máris rögzíthetjük a következő 
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tételt. A tárol gomb megnyomásának hatására a nyomtatás példányszámát rögzítő képernyő 

jelenik meg,  

 
56. ábra Nyomtatás példányszáma 

A példány beállításához szükséges információk a 6.1.2. pontnál találhatóak.  

 
57. ábra Nyomtatás indítása 

Csak az első példánynál kérdez rá a nyomtatóra, a többi példány nyomtatása a már kiválasz-

tott nyomtatóra történik.  

A „Nyomtatás indítása” képen először az alapértelmezett nyomtatót ajánlja fel. Amennyiben 

ezen változtatni szeretnénk, a  nyomógombot lenyomva a Windows nyomtatóbeállítás 

képernyője jelenik meg, és itt másik nyomtatót választhatunk. Az  gomb választása 

után elkészül a kívánt példányszámú nyomtatvány. 

 
58. ábra Rendelés nyomtatvány 

Ezután állományba menthetjük a megrendelésünket. Csak az első példánynál kérdez rá a 

program, hogy mentse-e állományba az aktuális iratot. 
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59. ábra  Állományba mentés választása 

Itt az elkészült állományok helye az, amit az első indításkor (6.1. fejezet, 6.1.3. Rendszer 

fülnél ismertetett módon) beállítottunk. 

A következő lehetőség, az elkészült állomány e-mail-ban történő elküldése. A program csak 

akkor kínálja fel az e-mail küldés lehetőségét, ha ellőtte kértük az irat állományba mentését.  

 
60. ábra E-mail küldés indítása 

Az  gomb lenyomására megjelenik a rendelés címzettjének – amennyiben azt a 

Törzs/Cég/Kimenő adattárba rögzítettük az adott céghez az e-mail címet. 

 
61. ábra Címzett e-mail címének jóváhagyása 

Az  gomb megnyomása után az alapértelmezett levelezőrendszer elindul, kitölti a 

címzettet, beírja a tárgyat és beilleszti a megrendelésről készült pdf állományt (megrende-

les_év_sorszám.pdf formátumban készül el).  

 
62. ábra E-mail küldése 

Már csak a megrendeléshez a levél szövegét kell megírnia.   
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7.2.1.2 Archívum 

 
63. ábra Rendelés/Archívum 

Ebben a menüpontban a már lerögzített és elküldött megrendeléseinket tudjuk megnézni, le-

ellenőrizni, szükség esetén stornózni. A stornírozott megrendelés nem „tűnik el” a megrende-

lések közül, a képernyő jobb felső sarkában látható a „storno” státusz. A már lerögzített és 

eltárolt megrendelés nem módosítható, stornírozás után új felvitellel tudunk javítani.  

7.2.2 Bevételezés 

Két almenüpontja van, az „új” bevételezés és az „archivum”. 

7.2.2.1 Új 

Először itt is ki kell választani, hogy belföldi vagy import beszállítást követően bevétele-

zünk.  

 
64. ábra Rendelés típus választása 

Ezután kapjuk meg a feldolgozási képernyőt. 
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65. ábra Bevételezés/Új 

A „beszállító” felirat alatti  gombra kattintva választhatunk a beszállító cégek közül. 

 
66. ábra Beszállító választás 

A „rendelés azonosító” alatti   gombra kattintva választhatunk a rendeléseink közül. Itt 

csak az élő (nem stornírozott) megrendeléseket látjuk. Csak abban az esetben tudunk a rende-

léseink közül kiválasztva bevételezni, amennyiben a „törzs/áru/bejövő menüpontban az „áru-

készlet figyelés” jelző bepipált állapotban van.  

 
67. ábra Rendelés választás 

Kiválasztjuk, hogy melyik rendelésünk érkezett meg, melyiket szeretnénk bevételezni. A 

megfelelő soron az egérrel kettőt kattintva megtörténik a bevételezés.  
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68. ábra Bevételezés 

Amennyiben a beemelt adatok helyesek, minden megrendel tételt leszállítottak, akkor a  

 billentyűvel tárolhatjuk el a bevételezést. Ha a beemelt adatok nem egyeznek 

meg a beszállított adatokkal, akkor bármelyik sor adatát tudjuk módosítani, törölni. Pl. Ha a 

beemelt megrendelés tételek közül sort vagy sorokat kell törölni, akkor ráállva az adott sorra 

egyszerre a „Ctrl+Delete” gombot lenyomva megjelenik a törlés véglegesítő kérdés. 

 
69. ábra Sor törlés véglegesítése 

Az  gomb lenyomása után a kiválasztott sor törlődik a bevételezésből.  

Természetesen lehetőségünk van a tételek lerögzítésére is.  

A tárolás után a 7.2.1.1. pontban ismertetett módon történik a rendelés adatok nyomtatása és 

elmentése.  



Felhasználói kézikönyv a VIAP rendszer használatához 

__________________________________________________________________________________________ 

MDInformatika           41 / 59 

 
70. ábra Bevételezési bizonylat nyomtatvány 

7.2.2.2 Archívum 

A bevételezés/új menüpontban eltárolt tételeket a későbbiekben a bevételezés/archívum 

menüpontban van lehetőségünk kinyomtatni. Erről a képernyőről az  billentyűvel 

van lehetőségünk új bevételezést indítani, a 7.2.2.1. pontban ismertetett módon.  
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7.2.3 Selejtezés 

Ebben a menüpontban a raktárban található áruk közül selejtezhetünk. 

7.2.3.1 Új 

 
71. ábra Selejtezés/új 

A selejtezés típus felirat alatt szereplő  gomb megnyomására választhatunk selejtezés tí-

pust. (Korábban a „segédtörzs”/ „selejtezés” típus adattárba már rögzített tételeket hozza fel) 

 
72. ábra Selejtezés típus választás 

Ezután a „Megnevezés” oszlopba kattintva és a „*” billentyű leütése után a raktárunkban ta-

lálható áruk listája jelenik meg.  

 
73. ábra Áru keresése selejtezéshez 
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A megjelent tételek közül kereshetjük meg a selejtezni kívánt tételt. Amennyiben olyan té-

telt választunk ki, amiből nincs a raktáron, akkor hibaüzenetet kapunk. 

 
74. ábra Hibaüzenet selejtezéskor 

Amennyiben a kiválasztott áruból van a készleten, akkor a táblázatos részbe beemeli a prog-

ram az adott tételt. A raktárban lévő áruk közül egymás után tetszőleges számú kiválasztható.  

 
75. ábra Selejtezés 

A táblázatba kiválasztott tételeket a  nyomógomb lenyomásával eltároljuk. Ennek 

hatására az automatikus nyomtatás következik a 7.2.1.1 pontban már ismertetett módon. A 

selejtezés csak kivenni tud a raktárkészletből.  

7.2.3.2 Archívum 

Amikor egy tételt leselejteztünk, azt a későbbiekben, ebben a menüpontban tudjuk megnéz-

ni, leellenőrizni.  

A  gombsor segítségével haladhatunk a se-

lejtezések között. A képernyő bal felső sarkában látható selejtezés azonosító határozza meg 

külön-külön az egyes selejtezésünket.  

Itt lehetőségünk van az  billentyű lenyomásával új selejtezés kezdeményezésére. 

Selejtezést nem lehet sem törölni, sem stornírozni. Újbóli bevételezéssel kell a tévesen selej-

tezett tételek helyett az adott árut visszahelyezni a raktárba.  
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76. ábra Selejtezés/archivum 

7.2.4 Leltár 

Ezzel a menüponttal van lehetőségünk a leltározást lerögzíteni. Leltározás előtt célszerű a 

„jelentések” menüpont, „raktárkezelés” almenüjében a „leltárlista” menüpont indításával egy 

leltárlistát nyomtatni, és segítségével a leltározást elvégezni. Ezután lehet indítani a tényleges 

leltározást.  

Figyelmeztető üzenet jelenik meg: 

 
77. ábra Üzenet leltár menüpont indításakor 

Az  billentyű lenyomásának hatására elindul a leltár ablak. Ha már végeztünk men-

tést, folytathatjuk a munkánkat, ha még nem, akkor lépjünk ki a menüpontból és indítsuk el a 

mentést a 7.7.5. pontban leírtak alapján.  
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78. ábra Raktárkezelés/ Leltár 

Az  billentyűvel kezdeményezhetjük az új leltárt. Ekkor üzenet jelenik meg: 

 
79. ábra  Feltöltés rendezése 

Itt a megfelelő szám beírásával a megfelelő rendezést érjük el, 4 beírásával cikkszám sze-

rint, 13 beírásával megnevezés szerint, 39 szám beírásával pedig raktár szerinti rendezettség-

ben látjuk a tételeinket.  

Amennyiben a raktárainkban található egyes tételek száma eltér a képernyőre felhozott da-

rabszámmal, a mennyiség mezőben kattintva átírható. A  nyomógomb lenyomásá-

val tároljuk a tételeket. Ennek hatására az automatikus nyomtatás következik a 7.2.1.1 pont-

ban már ismertetett módon.  

A tételek azonosítására egy folyamatosan növekvő sorszám szolgál azt követi „/” elválaszt-

va az adott év. A sorszámozás nem indul újra az évváltáskor, pl. 1/2009; 2/2009; 3/2010 stb.  

7.3 Kereskedelem 

Ez a menüpont tartalmaz mindent, ami a kereskedelemmel kapcsolatos. 

7.3.1 Árajánlat 

7.3.1.1 Új 

Ebben a menüpontban új árajánlatot készíthetünk. Először számla típust választunk. 
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80. ábra Számla típus választás 

 
81. ábra Új árajánlat készítés 

A megjelenő képernyőn először kiválasztjuk az ügyfelet, és a fizetés típusát. Ezután a 

MEGNEVEZÉS oszlop alá az üres sorba kattintva a „*” billentyűt leütve a raktárból választ-

hatunk a termékek közül. Ha végeztünk a felvitellel a  nyomógombra kat-

tintva megnézhetjük az árajánlatunk nyomtatási képét.  
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82. ábra Árajánlat nyomtatási kép 

Ennek bezárása után még további tételeket adhatunk az árajánlatunkhoz és a nyomtatási 

képpel többször is ellenőrizhetjük az elkészített listát. A kész árajánlatot a  nyomó-

gombbal eltároljuk. Ennek hatására az automatikus nyomtatás következik a 7.2.1.1 pontban 

már ismertetett módon. 
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7.3.1.2 Archívum 

 
83. ábra Kereskedelem – Árajánlat - Archívum 

Ebben a menüpontban nézhetjük meg a már elkészített árajánlatainkat. A 

 gombsor segítségével haladhatunk az áraján-

latok között. A képernyő bal felső sarkában látható árajánlat azonosító határozza meg külön-

külön a már elkészített árajánlatokat. Itt lehetőségünk van az  billentyű lenyomásával 

új árajánlat készítésére. 

Az  nyomógomb segítségével a kiválasztott árajánlatot tudjuk lemásolni. Eb-

ben az esetben minden adat módosítható. Új tételek vihetők fel, sorok törölhetők belőle. Ha 

ezt a lehetőséget választjuk, akkor figyelni kell arra, hogy ha pl. az ügyfél adata megváltozott, 

akkor a régi adat szerepel az árajánlaton, tehát érdemes az ügyfél és a fizetés típusa mezők 

tartalmát is ellenőrizni.  

7.3.2 Szállítólevél 

Ebben a menüpontban a kiszállításainkhoz tudunk szállítólevelet nyomtatni.  

7.3.2.1 Új 

Itt is először számlatípust kell választani. (lásd 80. ábra) 
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84. ábra Új szállítólevél 

A megjelenő képernyőn először kiválasztjuk az ügyfelet, a fizetés típusát és a teljesítés dá-

tumát. Ezután a MEGNEVEZÉS oszlop alá az üres sorba kattintva a „*” billentyűt leütve a 

raktárból választhatunk a termékek közül. Ha végeztünk a felvitellel a  nyomó-

gombra kattintva megnézhetjük a szállítólevél nyomtatási képét. 

 
85. ábra Szállítólevél nyomtatási kép 
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Ennek bezárása után még további tételeket adhatunk a szállítólevélhez és a nyomtatási kép-

pel többször is ellenőrizhetjük az elkészített listát. A kész árajánlatot a  nyomó-

gombbal eltároljuk. Ennek hatására az automatikus nyomtatás következik a 7.2.1.1 pontban 

már ismertetett módon. 

7.3.2.2 Archívum 

 
86. ábra Kereskedelem - Szállítólevél - Archívum 

Ebben a menüpontban nézhetjük meg a már elkészített szállítóleveleinket. A 

 gombsor segítségével haladhatunk az egyes 

szállítólevelek között. A képernyő bal felső sarkában látható szállítólevél azonosító határozza 

meg külön-külön a már elkészített szállítóleveleket. Itt lehetőségünk van az  billentyű 

lenyomásával új szállítólevél készítésére. 

Az  nyomógomb segítségével a kiválasztott szállítólevelet tudjuk lemásolni. 

Ebben az esetben minden adat módosítható. Új tételek vihetők fel, sorok törölhetők belőle. Ha 

ezt a lehetőséget választjuk, akkor figyelni kell arra, hogy ha pl. az ügyfél adata megváltozott, 

akkor a régi adat szerepel a szállítólevélen, tehát érdemes az ügyfél, és a fizetés típusa mezők 

tartalmát is ellenőrizni.  

Szállítólevelet stornírozni lehet.  

7.3.3 Munkalap 

Munkalap rögzítésre menüpontot akkor használja, ha vállalkozása olyan tevékenységet foly-

tat, ahol szükséges a munkalapok kitöltése. 
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7.3.3.1 Új 

 
87. ábra Munkalap típus választása 

Új munkalap kitöltésekor először a munkalap típusát kell kiválasztani.  

 
88. ábra Új munkalap 

Az ügyfél és a dátumok kiválasztása után ki kell tölteni a „hiba leírása” és a „munka leírása” 

mezőket. A megjegyzés mező kitöltése nem kötelező. Ezután kiválasztjuk a kívánt árút, ami-

vel kapcsolatosan a hiba felmerült. A  gombra kattintva a kívánt munkalap meg-

tekinthető. Ezután még a munkalap módosítható. A kész munkalapot a  gombbal 

tároljuk, ekkor kapja meg az azonosítóját – sorszám/év formátumban. A tárolás hatására az 

automatikus nyomtatás következik a 7.2.1.1 pontban már ismertetett módon. 
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89. ábra Munkalap  

7.3.3.2 Archívum 

Itt a már szokott módon a kész munkalapok találhatóak keletkezésük sorrendjében.  

 
90. ábra kereskedelem – munkalap - archívum 

A nyilakkal tudunk a munkalapok között lapozni, tudjuk nyomtatni, valamint lehetőségünk 

van a már elkészült munkalap stornírozására.  

Stornírozásnál megerősítést kér a program! 
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91. ábra megerősítés kérése stornírozásnál 

Az  gombra kattintva megtörténik a munkalap stornózása.  

 
92. ábra munkalap stornózása 

A megjegyzés rovatba beírásra kerül a „munkalap stornózva” szöveg, illetve a nyilak fölött 

megjelenik a  felirat.  

7.3.4 Számlázás 

Ez a feladat két irányban történik, lehet kimenő vagy bejövő számlázás.  

7.3.4.1 Kimenő 

A kiszállított árukról készít számlát.  

7.3.4.1.1 Đj 

Új számlázás esetén először a számla típust kell kiválasztani.  
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93. ábra- Számla típus választás 

 
94. ábra Új számla 

Az árajánlat és a szállító levél, vagy a munkalap kiválasztása után az azon szereplő adatok 

beemelése megtörténik. A felkínált adatok módosíthatóak, a képernyő alján szereplő billen-

tyűkombinációk segítségével. A  nyomógombbal a számla megtekinthető, ezután 

még szabadon módosítható. A kész számlát a  gombbal tároljuk, ekkor kapja meg 

az azonosítóját – sorszám/év formátumban. A tárolás hatására az automatikus nyomtatás kö-

vetkezik a 7.2.1.1 pontban már ismertetett módon. 
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95. ábra Számla nyomtatási kép 

7.3.4.1.2 Arch²vum 

Az elkészült számláinkat itt nézhetjük meg, lehetőségünk van a nyomtatásra, stornírozásra.  

 
96. ábra Számlázás - Archívum 
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7.3.4.1.3 Kºnyvel®s 

 

7.3.4.2 Bejövő 

 

7.3.4.2.1 Đj 

 

7.3.4.2.2 Arch²vum 

 

7.4 E-mappa 

 

7.5 *ÅÌÅÎÔïÓÅËȟ ÓÔÁÔÉÓÚÔÉËÜË 

 

7.5.1 Törzs 

 

7.5.1.1 Cikktörténet 

 

7.5.1.2 Cégtörténet 

 

7.5.1.3 Árlista 

 

7.5.1.4 Ügyfelek listája 

 

7.5.1.5 Boríték nyomtatása 

 

7.5.2 Raktárkezelés 

 

7.5.2.1 Leltárlista 

 

7.5.2.2 Bevételezés 

 

7.5.2.2.1 Bev®telez®sek list§z§sa 
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7.5.2.2.2 Bev®telez®s t®telek list§z§sa 

 

7.5.2.3 Selejtezés  

 

7.5.2.3.1 Selejtez®sek list§z§sa 

 

7.5.2.3.2 Selejtez®s t®telek list§z§sa 

 

7.5.3 Kereskedelem 

 

7.5.3.1 Számlázás 

 

7.5.3.1.1 KimenŖ 

 

7.5.3.1.1.1 Számlák listázása 

 

7.5.3.1.1.2 Számla tételek listázása 

 

7.5.3.1.1.3 Termékdíj listázása 

 

7.5.3.1.1.4 Egyenlegközlő 

 

7.5.3.1.2 BejºvŖ 

 

7.5.3.1.2.1 számlák listázása 

 

7.6 "ÁÔÃÈ ÊÅÌÌÅÇĴ ÆÕÔÔÁÔÜÓÏË 

 

7.6.1 Csoportos áfa kulcs változtatás 

 

7.6.1.1 Kimenő 

 

7.6.1.2 Bejövő 
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7.6.2 Ár módosítása árucsoport alapján 

 

7.6.2.1 Kimenő 

 

7.6.2.2 Bejövő 

 

7.6.3 Számlázási adatok átadása könyvelésnek (txt fájl előállítása) 

 

7.7 Rendszer 

 

7.7.1 Számológép 

 

7.7.2 Felhasználó váltás 

 

7.7.3 Napló 

 

7.7.4 Beállítás 

 

7.7.5 Mentés 

 

7.7.6 Mentés küldése a fejlesztőknek 

 

7.7.7 Betöltés 

 

7.7.8 Konfiguráció tesztelése 

 

7.7.9 Évváltás 

 

7.7.10 Programfrissítés kézi telepítése 
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7.7.11 Regisztrációs kulcs 

 

7.7.12 Kilépés 

 

 

 

 

 


