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1 "ÅÖÅÚÅÔïÓ 

Az E-FB felsz§mol· c®gek sz§m§ra k®sz¿lt ¿gyviteli rendszer, melynek alapja a hat§ridŖ fi-

gyel®s ®s az iratkezel®s. ElsŖdleges c®lja a fejleszt®snek az volt, hogy az elj§r§sok ¿gymenet®t 

v®gigk²s®rje ®s a lehetŖs®gekhez m®rten, azt egyszerŤs²tse. 

A szoftver az elj§r§sokhoz tartoz· hat§ridŖket figyeli ®s felhaszn§l·i be§ll²t§st·l f¿ggŖen, 

ak§r folyamatos t§j®koztat§st tud adni a folyamatban l®vŖ ¿gyek hat§ridŖirŖl. Ezen k²v¿l lehe-

tŖs®g van az ¿gymenet sor§n keletkezett iratok csatol§s§ra ®s azok gyors visszakeres®s®re. 

Illetve a kimenŖ levelek, kºrlevelek automatikus elŖ§ll²t§s§ra. A hitelezŖi ig®nyek ®s az elj§-

r§si d²jak is nyomon kºvethetŖek a rendszerben. 

Teh§t elmondhat·, hogy az E-FB egy integr§lt rendszer, mely mag§ban foglalja a felsz§mo-

l· c®gek elj§r§si menet®nek minden funkci·j§t. Az integr§lts§g tºbb szempontb·l is fontos. 

Egyr®szt, az adatokat csak egyszer kell rºgz²teni a rendszerben, csºkkentve ezzel az ism®telt 

adatbevitel ig®ny®t, valamint az adatok manu§lis rºgz²t®s®vel j§r· hibalehetŖs®get. M§sr®szt 

egy ¿gyhºz kapcsol·d· minden adat ºsszegyŤjtve, egy helyen megtal§lhat· ®s pillanatokon 

bel¿l hozz§f®rhetŖ. 

A program t®r²t®smentes, de csak ®lŖ szolg§ltat§si szerzŖd®ssel haszn§lhat·, ez biztos²tja a 

jogszab§ly ®s verzi·kºvet®st. A szolg§ltat§si d²j mindig az aktu§lis ·rad²jnak megfelelŖ ºsz-

szeg ®s egy h·napra vonatkozik. 

 

Amennyiben k®rd®se, k®r®se lenne, vagy tov§bbi t§j®koztat§st szeretne, k®rj¿k, keressen 

benn¿nket bizalommal: 

 
MDI nformatika Bt.  

 c²m:  9112 Sokor·p§tka ¥reg u. 73. 

 levelez®si c²m:  9081 GyŖr¼jbar§t Istv§n u. 24.  

 e-mail:   info.mdinformatika@gmail.com  

 honlap: www.mdinformatika.hu 

 projektvezetŖ: Mecs®ri G§bor 

 telefon:  +36 20 332-8501 

 

J· munk§t k²v§nunk! 

http://www.mdinformatika.hu/
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2 +ĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÒÅÎÄÓÚÅÒ 

2.1 )ÎÆÏÒÍÁÔÉËÁÉ ËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 
A program futtat§s§hoz sz¿ks®ges minimum hardver kºvetelm®ny: 

 Pentium III processzoros sz§m²t·g®p 

 500 MB szabad hely a winchesteren (telep²t®skor, ut§na ez az adatb§zis m®ret®tŖl 

f¿ggŖen dinamikusan nŖ) 

 512 MB ram 

 Klienshez Windows XP, Vista vagy Win7 oper§ci·s rendszer, a szerverhez pedig 

minden olyan platform, mely k®pes MySQL szervert futtatni. 

2.2 &ÅÌÈÁÓÚÎÜÌÜÓÉ ËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 

A program haszn§lata licenc szerzŖd®s alapj§n tºrt®nik. 

2.2.1 ,ÉÃÅÎÃÓÚÅÒÚěÄïÓ 

Jelen v®gfelhaszn§l·i licencszerzŖd®s ¥n (mint mag§nszem®ly vagy gazdas§gi szervezet), 

a tov§bbiakban licencvevŖ, ®s az MDInformatika Bt., a tov§bbiakban licencad·, kºzºtt l®tre-

jºtt jogilag kºtelezŖ meg§llapod§s a megnevezett szoftver term®kre. 

K®rj¿k, hogy figyelmesen olvassa v®gig jelen szerzŖd®st, mert az§ltal, hogy g®p®re feltele-

p²ti jelen programot, ¥n egyet®rt, ®s elfogadja a szerzŖd®s felt®teleit, s ezzel a cselekedet®vel 

a szerzŖd®s kºzºtt¿nk hat§lyba l®p, al§²r§s n®lk¿l is ®rv®nyes szerzŖd®snek minŖs¿l. 

 

SzerzŖd®si felt®telek: 

¶ A szoftvert szerzŖi jogi tºrv®nyek v®dik.  

¶ Jelen licencszerzŖd®ssel a licencvevŖnek a szoftver idŖkorl§ttal val· haszn§lat§t 

enged®lyezz¿k egy p®ld§nyban, de a tulajdonjog§t nem ruh§zzuk §t. A szoftverre, 

mint szellemi alkot§sra vonatkoz· minden jogosults§g a licencad·t illeti. 

¶ Nem k®pezi a licencad· feladat§t a licencvevŖ §ltal haszn§lni k²v§nt berendez®sek 
alkalmass§ t®tele jelen szoftver fogad§s§ra ®s futtat§s§ra. 

¶ Amennyiben a licencvevŖ tudom§st szerez a szoftver b§rmif®le jogosulatlan fel-

haszn§l§s§r·l, kºteles mindent megtenni annak megsz¿ntet®se ®rdek®ben. A tudo-

m§s§ra jutott jogosulatlan felhaszn§l§st kºteles megakad§lyozni, ®s kºteles a tudo-

m§s§ra jutott adatokr·l a licencad·t halad®ktalanul ²r§sban t§j®koztatni. 

¶ A szoftvert tilos visszafejteni, belsŖ fel®p²t®s®t elemezni. 

¶ A szoftvert nem veheti, illetve nem adhatja kºlcsºnbe, b®rbe, l²zingbe ®s a felhasz-

n§l·i jogot nem ruh§zhatja §t. 

¶ A Szoftver minden esetben csak §tal§nyd²jas szerzŖd®ssel egy¿tt haszn§lhat·. A li-

cencvevŖ az §tal§nyd²jas szerzŖd®s felmond§sa ut§n nem jogosult a Szoftver hasz-

n§lat§ra, nem ig®nyelheti vissza a Szoftver bevezet®s®hez kapcsol·d· d²jakat ®s a 

m§r befizetett §tal§nyd²jat. 

¶ A sz§m²t·g®pes szoftverek komplex term®szet®bŖl ad·d·an, az MDInformatika Bt. 
nem garant§lja, hogy az §tadott szoftver teljesen hibamentesen vagy b§rminemŤ 

zavar n®lk¿l mŤkºdik, illetve, hogy minden berendez®ssel ®s szoftver konfigur§ci-

·val kompatibilis. 

 

A LICENCADč SEMMILYEN FELELŕSS£GET NEM VĆLLAL INFORMĆCIč 

VAGY ADAT VESZT£S£RT, ILLETVE EGY£B K¥ZVETETT, VAGY K¥ZVETLEN 
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KĆROSODĆS£RT (IDE£RTVE, DE NEM KIZĆRVA AZ ¦ZLETI HASZON 

ELMARADSĆT, ¦ZLETI TEV£KENYS£G F£LBESZAKADĆSĆT, ¦ZLETI INFOR-

MĆCIčK ELVESZT£S£T, VAGY EGY£B ANYAGI VESZTES£GEKBŕL FAKADč 

KĆROKAT), AMELY EZEN TERM£K HASZNĆLATĆBčL VAGY NEM HASZNĆL-

HATčSĆGĆBčL ERED, M£G ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA A LICENADčT TĆJ£-

KOZTATTĆK AZ ILYEN KĆROK BEK¥VETKEZ£S£NEK LEHETŕS£G£RŕL. AZ 

MDInformatika Bt. JELEN SZERZŕD£S BĆRMELY PONTJA ALAPJĆN FENNĆLLč 

FELELŕSS£GE MINDEN ESETBEN LEGFELJEBB AZ ¥N ĆLTAL, A SZOFTVER£RT 

FIZETETT ¥SSZEGHATĆRIG TERJED KI. 

Figyelem! Ćramsz¿net hat§s§ra s®r¿lhet az adatb§zis. Ennek elker¿l®s®re sz¿netmen-

tes t§pegys®g haszn§lata javasolt. Az §ramsz¿netbŖl ad·d· hib§k®rt a fejlesztŖ felelŖss®-

get nem v§llal, annak kijav²t§sa nem tartozik a szolg§ltat§si szerzŖd®s hat§lya al§.  

2.3 0ïÎÚİÇÙÉ ËĘÖÅÔÅÌÍïÎÙÅË 
 Fejleszt®si hozz§j§rul§s: 0 HUF (kºtelezŖ) 

 Szoftver fel¿gyeleti d²j: az aktu§lis ·rad²j, egy h·napra vonatkozik ®s elŖre fize-

tendŖ (jelenleg 6 000 HUF+§fa). Negyed®ves, f®l®ves, ®ves ciklusokban k®rhetŖ 4 

kliensg®penk®nt fizetendŖ (kºtelezŖ) 

 ¥rºk szoftver fel¿gyeleti d²j: 1 200 000 HUF+§fa, ennek a d²jnak a megfizet®s®vel ki 

lehet v§ltani a szolg§ltat§si szerzŖd®st (25 ®vre vonatkozik, opcion§lis) 

 Nyomtatott felhaszn§l·i k®zikºnyv: 2 000 HUF+§fa (elektronikus ingyenes, opcion§-

lis) 

 Oktat§s: 60 000 HUF+§fa (egyszeri alkalom, opcion§lis) 

 Telep²t®s: 30 000 HUF+§fa (egyszeri alkalom, opcion§lis) 

 Be¿zemel®s ®s testre szab§s: 30 000 HUF+§fa (egyszeri alkalom, opcion§lis) 

 A programb·l gener§lt Office dokumentumok param®terez®se: az aktu§lis ·rad²j fele, 

p®ld§nyonk®nt (jelenleg 3 000 HUF+§fa/p®ld§ny, opcion§lis) 
(a kºtelezŖ d²jak ki vannak emelve) 
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3 -ÅÎİÒÅÎÄÓÚÅÒ ÆÅÌïÐþÔïÓÅ 
 Tºrzs 

ü Dokumentumparam®terez®s 

ü C®gforma 

ü C®gek 

ü HitelezŖk 

ü B²r·s§gok 

ü B²r·k 

ü Felsz§mol· biztosok 

ü Felsz§mol· c®gek 

ü Helys®gek 

ü Felhaszn§l·k 

ü Vagyon®rt®kes²t®s t²pus 

ü HitelezŖi ig®ny kateg·ri§k 

ü P®nznem 

 Kijelºl®s 

 Elj§r§s 

ü Elj§r§s 

ü D²j befizet®se 

ü Aktu§lis elj§r§sok list§ja 

ü P®nzt§r 

ü ¦temterv gener§l§sa 

 Statisztika 

 Rendszer 

ü Script futtat§sa 

ü Be§ll²t§sok 

ü Ment®s 

ü Ment®s k¿ld®se fejlesztŖknek 

ü Betºlt®s 

ü Regisztr§ci·s kulcs 

 Kil®p®s 
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4 -ÅÎİÓÏÒ ïÓ ÆÕÎËÃÉĕÇÏÍÂÏË ÈÁÓÚÎÜÌÁÔÁ 

4.1 <ÌÔÁÌÜÎÏÓ ÔÕÄÎÉÖÁÌĕË 

A k®pernyŖn adatfelvitelkor a Ătabò billentyŤvel haladhatunk az egyes mezŖk kºzºtt elŖre 

®s Ăshift+tabò billentyŤ kombin§ci·val visszafel®. Ekkor a program §ltal meghat§rozott sor-

rendben haladunk az egyes felviteli mezŖk kºzºtt. A mezŖbe tºrt®nŖ eg®rkattint§ssal is poz²-

cion§lhatunk az egyes adatmezŖkbe. 

Az egyes programokb·l az ablak jobb felsŖ sark§ban tal§lhat·  gomb megnyom§s§val 

l®phet¿nk ki.  

4.2 -ÅÎİÒÅÎÄÓÚÅÒ 

 
1. §bra Men¿rendszer 

A men¿rendszer fŖmen¿re ®s az abb·l, el®rhetŖ almen¿pontokb·l §ll. Haszn§lhat· ak§r a 

v²zszintes felsŖ men¿sor, ak§r az ikonok ®s az azokb·l kiny²l· gyorsmen¿k.  

felsŖ 

fŖmen¿sor 

ikonok 

 

gyorsmen¿k 

Ablak c²msor 

elj§r§s statisztika 

T§lc§ra minimali-

z§l· gomb 
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2. §bra Men¿ ï almen¿ rendszer 

A v²zszintes felsŖ men¿sorban a feliratra kattintva megjelennek az almen¿pontok. Ameny-

nyiben az almen¿pont programot ind²t, r§kattintva elindul az alkalmaz§s. (Pl.: tºrzs, hitele-

zŖk). Ha az almen¿nek ¼jabb almen¿jei vannak, akkor a k²v§nt feliratra kattintva indul el az 

alkalmaz§s.   

 
3. §bra Ikonok 
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A v²zszintes men¿sor alatt tal§lhat· ikonsor kºnny²ti a feldolgoz§st. Ha az egyes ikonra az 

eg®rrel r§poz²cion§lunk, ®s fºlºtte hagyjuk az egeret, akkor megmutatja, hogy annak mi a 

szerepe. ĉgy az egyes fontosabb men¿pontok gyorsan el®rhetŖek. Valamelyik ikonra kattintva 

nem rºgtºn egy programr®sz indul el, hanem felk²n§l egy gyorsmen¿t, amelybŖl szint®n tu-

dunk v§lasztani egy funkci· futtat§s§t. 

4.3 !ÄÁÔÒĘÇÚþÔïÓÉ ÔÕÄÎÉÖÁÌĕË 

4.3.1 +ïÐÅÒÎÙě ÍÁÇÙÁÒÜÚÁÔÏË ïÓ ÁÚ ÏÂÊÅËÔÕÍÏË ÈÁÓÚÎÜÌÁÔÁ 

 
4. §bra Tall·z· k®pernyŖ 

Minden rºgz²tŖ k®pernyŖ elŖtt megjelenik egy tall·z· k®pernyŖ, ahol az eddig rºgz²tett ada-

tokat l§thatjuk. Itt lehetŖs®g van a keres®si opci·k ®s a keresŖ mezŖ haszn§lat§val az adatok 

szŤr®s®re. Amennyiben szºvegmezŖrŖl van sz·, sz·r®szletre, illetve szºvegr®szletre szŤk²t a 

szoftver d§tum mezŖn®l, pedig a megadott d§tumn§l kor§bbi d§tumokat jelen²ti meg a rend-

szer a tal§lati list§ban. A keres®s sor§n kiv§lasztott keres®si opci· szerint rendezi a rendszer 

az adatokat. Amennyiben keres®s n®lk¿l csak rendezni szeretn®nk az adatokat valamelyik 

keres®si opci· szerint, csak ki kell v§lasztanunk az adatot majd a keresŖ mezŖt ¿resen hagyva 

egy enter le¿t®s ut§n a kiv§lasztott keres®si opci· szerint rendezett list§t kapunk. 

Az ¼j gombbal tudunk egy ¼j adatrºgz²t®st kezdem®nyezni. A szerkeszt gombbal az ®pp ak-

tu§lis adatot szerkeszthetj¿k, a tºrºl gombbal (j·v§hagy§s ut§n) az ®ppen aktu§lis rekordot 

tºrºlni. A friss²t gombbal mindig le tudjuk k®rni az aktu§lis adatokat (szŤr®s n®lk¿l). 

A tal§lati list§ban a kºnnyebb §tl§that·s§g v®gett a p§ros ®s p§ratlan sorok m§s-m§s sz²nnel 

jelennek meg. 

 

KeresŖ mezŖ Keres®si opci·k 

Nyom·gombok 

Tal§lati lista 
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5. §bra Rºgz²tŖ k®pernyŖ 

A program haszn§lata sor§n a k®k felirat¼ mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ! 

¶ Ablak c²msor: tartalmazza a rendszer szimb·lum§t, annak c²msor§t, teh§t hogy ®ppen 

melyik men¿pontban vagyunk ®s tartalmazza bez§r·k gombot.  

¶ V§laszt· mezŖ: egy meghat§rozott adathalmazb·l kell kiv§lasztanunk, a mellette tal§l-

hat·  gombbal tudjuk az adathalmazt egy ¼j elemmel bŖv²teni. 

¶ Adatbeviteli mezŖ: adatok bevitel®re szolg§l· mezŖ. (szºveg vagy sz§m) 

¶ Nyom·gomb: Megnyom§sakor a felirat§ban szereplŖ tev®kenys®g ind²t§s§t kezdem®-

nyezz¿k.  

¶ F¿lek:  

 
6. §bra F¿lek 

Egy programmen¿ ind²t§s§val tºbbf®le tennival·t k¿lºn-k¿lºn ablakban kell elv®gezni. 

Ezt jelzi a k®pernyŖ tetej®n megjelenŖ f¿lek. Ebben az esetben minden egyes f¿lºn v®gig 

kell menni ®s kitºlteni a sz¿ks®ges adatokkal. 

V§laszt· mezŖk 

Adatbeviteli mezŖk 

Nyom·gombok 

Ablak c²msor 
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7. §bra V§laszt· k®pernyŖ 

¶ Adatbevitel a szŤk²t®shez. egy szºvegbeviteli mezŖ, amibe a v§laszt·k®pernyŖ eset®-

ben p§r karaktert be²rva seg²t a rendelkez®sre §ll· esetleg tºbb sz§z lehetŖs®g kºz¿l le-

szŤk²teni ®s ezzel gyorsabb§ teszi a kiv§laszt§st. 

¶ F¿ggŖleges gºrgetŖs§v: ha megjelenik a k®pernyŖn, azt jelzi, hogy f¿ggŖleges ir§ny-

ban nem csak a k®pernyŖn rendelkez®sre §ll· adatokb·l tudunk v§lasztani, hanem le-

fel®, majd k®sŖbb felfel® haladva l§tjuk a rendelkez®sre §ll· adatokat. Ha a gºrgetŖs§-

von bel¿l a lefel® nyilacsk§ra kattintunk, egyes®vel lefele haladunk. Ha a felfel® nyi-

lacsk§ra kattintunk, akkor egyes®vel felfel® haladunk a sorok kºzºtt. Ha a feh®r r®szre 

kattintunk, akkor egy k®pernyŖnyit haladunk lefel® vagy felfel® ir§nyban att·l f¿ggŖ-

en, hogy a kis t®glalaphoz k®pest melyik r®szen kattintottunk.  

¶ r§di·gomb 

 
8. §bra R§di·gomb csoport 

A r§di·gomb csoport tºbb lehetŖs®g kºz¿l egy kiv§laszt§s§ra alkalmas. (Egyet kºtelezŖ v§-

lasztani.) Egy karik§b·l ®s az ut§na kºvetkezŖ szºvegbŖl §ll. Eg®r gombbal az egyik karik§ba 

kattintva ott pºtty jelenik meg, ®s ha kor§bban a m§sik karik§ban volt a pºtty azzal egyidejŤ-

leg onnan eltŤnik.  

 
9. §bra JelºlŖn®gyzet  

 

Adatbeviteli mezŖ 

a szŤk²t®shez   F¿ggŖleges 

gºrgetŖs§v 

Tal§lati lista 
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A jelºlŖn®gyzet alaphelyzetben egy ¿res kocka ®s az ut§na l®vŖ szºvegbŖl §ll. Itt tºbb lehe-

tŖs®g is v§laszthat·. Eg®rrel a kock§ba kattintva megjelenik egy pipa a kock§ban. Ak§r mind-

et is kiv§laszthatjuk, de ak§r egyikbe sem tesz¿nk pip§t.   

Az ºsszegek t§rol§s§ra egy olyan mezŖt haszn§lunk, melynek jobb oldal§n tal§lhat· lefele 

mutat· ny²l megnyom§sa ut§n, egy sz§mol·g®p ny²lik meg. A mezŖ ®rt®ke, mindig az ®pp 

aktu§lis eredm®nyt tartalmazza. 

 
10. §bra ¥sszeg rºgz²t®s®re alkalmas mezŖ 

 

A dokumentumparam®terez®s men¿pont alatt a param®terek (kºnyvjelzŖk) rºgz²t®s®t egy 

dokumentumhoz kapcsol·d·an, t§bl§zatban lehet megtenni. 

 
11. §bra Rºgz²t®s t§bl§zatban 

A t§bl§zat minden oszlop§t ki kell tºlteni, az elsŖ oszlopban a param®ter sorsz§m§t a rend-

szer adja, a param®ter ®s kºnyvjelzŖ oszlopokba v§laszthat· ®rt®k ker¿lhet. Ezekben, az osz-

lopokban, a navig§l· gombok (kurzormozgat· nyilak, tabul§tor, Page Up, Page Down, ®s az 

eg®r gombjai) lenyom§s§n k²v¿l b§rmely gomb lenyom§s§ra a v§laszt· k®pernyŖt kapjuk. A 

kºnyvjelzŖ neve oszlop pedig szabadon ²rhat· mezŖ. 

Đj sor k®r®s®t a  gombbal tehetj¿k  meg, ha minden oszlop ki van tºltve az utols· sor-

ban. A sor tºrl®s®t pedig a  gombbal k®rhetj¿k. A sorokat mozgathatjuk lefel® a  

gombbal ®s felfel® a  gombbal. 

A t§bl§zat cell§i kºzºtt a navig§l· gombok seg²ts®g®vel mozoghatunk. A balra ®s jobbra 

nyilak az aktu§lis cella betŤje kºzºtt mozognak, de ha az elsŖ vagy utols· betŤn §llunk, akkor 
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az elŖzŖ cella utols· vagy a kºvetkezŖ cella elsŖ betŤj®re §ll a kurzor. A cell§k kºzºtt a tabu-

l§torral haladhatunk egy soron bel¿l. A Page Up ®s Page Down gombokkal pedig a rºgz²tett 

sorok kºzºtt lapozhatunk. 

 

 

 
12. §bra Gombsor adatrºgz²t®shez, m·dos²t§shoz 

Az adatt§rba tºrt®nŖ rºgz²t®shez, m·dos²t§shoz a fenti gombsorokat kell haszn§lni. 

nyom·gomb magyar§zat 

 
Đj rekord rºgz²t®se 

 
Szerkeszt®s (m·dos²t§s) 

 
Adatok t§rol§sa 

 
M®gsem, adatok eldob§sa 

 
Tºrºl, adatok tºrl®se (j·v§hagy§s ut§n) 

 
Friss²t®s (szŤr®s n®lk¿l) 

1. T§bl§zat Nyom·gombok ®s billentyŤkombin§ci·k adatrºgz²t®skor 

Minden gombhoz tartozik egy ¼gy nevezett Ăhintò, mely azt jelenti, hogy ha az egeret a 

gomb fºl® mozgatjuk, ®s ott hagyjuk, akkor a program az eg®r mellet, egy rºvid magyar§zatot 

ad a gomb funkci·j§ra vonatkoz·an. Azok a nyom·gombok, aminek a felirata vagy ikonja 

nem l§tszik (halv§nysz¿rke), az akkor az adott pillanatban nem haszn§lhat·.  
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4.4 ! ÒÅÎÄÓÚÅÒ İÚÅÎÅÔÅÉ 

4.4.1 (ÉÂÁİÚÅÎÅÔÅË 

 
13. §bra ¦zenet a felhaszn§l·nak - hiba 

Az ¿zenetek fel®p²t®se:  

A felsŖ k®k mezŖben l§that· az ¿zenet t²pusa, jelen esetben ĂHibaò felirattal. Minden olyan 

¿zenet, ami a fenti feliratot tartalmazza, olyan jelens®gre h²vja fel a figyelmet, aminek elh§r²-

t§sa a program mŤkºd®se szempontj§b·l fontos, teh§t semmik®ppen nem hagyhat· figyelmen 

k²v¿l.  

Minden ¿zenet ablaknak n®gy sora van: 

1. hiba oka 

2. hiba t²pusa 

3. hibak·d 

4. javaslat a hiba jav²t§s§ra 

Az egyes ¿zenetablakokon a tov§bbl®p®snek megfelelŖen szerepelnek a nyom·gombok. 

P®ld§nkban az Ok felirat¼ szerepel, ennek lenyom§sa ut§n, a hiba jav²t§s§val folytathatjuk a 

munk§nkat. 

4.4.2 4ÜÊïËÏÚÔÁÔĕ İÚÅÎÅÔÅË 

 
14. §bra ¦zenet a felhaszn§l·nak - t§j®koztat· 

A t§j®koztat· ¿zenetek sor§n §ltal§ban egy sor t§j®koztat§s jelenik meg ®s az  

gombbal lehet az ablakot bez§rni.  

4.4.3 *ĕÖÜÈÁÇÙĕ İÚÅÎÅÔ 

 
15. §bra ¦zenet a felhaszn§l·nak ï j·v§hagy·, program bez§r§sa 
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16. §bra ¦zenet a felhaszn§l·nak ï j·v§hagy·, tºrl®s 

C®lja a figyelmeztet®s, hogy az adott tev®kenys®g elv®gz®s®hez minden sz¿ks®ges elŖz-

m®nyt j·l kezelt¿nk le. Illetve val·ban szeretn®nk-e, hogy a megkezdett mŤveletet elv®gezze 

a rendszer (pl.: adat tºrl®se). K®t nyom·gombot tartalmaz (ĂIgenò  ĂNemò  

), teh§t lehetŖs®g¿nk van a visszal®p®sre ®s a sz¿ks®ges m·dos²t§sok elv®gz®s®re, illetve a 

megkezdett mŤvelet f®lbehagy§s§ra. 
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5 4ÅÌÅÐþÔïÓ ïÓ Á ÒÅÎÄÓÚÅÒ ÉÎÄþÔÜÓÁ 

A rendszer telep²t®st ig®nyel, a c®g¿nk honlapj§r·l a telep²tŖk®szlet letºlthetŖ: 

http://www.mdinformatika.hu/dl/efb.msi .  

 
17. §bra Telep²tŖk®szlet 

A telep²t®st az §llom§nyon val· eg®r dupla kattint§ssal, vagy ha r§§llunk a f§jlra, akkor en-

ter le¿t®s®vel lehet ind²tani. A telep²t®s folyam§n megadhatjuk a telep²t®s hely®t. 

 
18. §bra Telep²t®s hely®nek megad§sa 

Ebben a mapp§ban megtal§lhat·ak a program fut§s§hoz sz¿ks®ges almapp§k ®s programok.  

 

http://www.mdinformatika.hu/dl/efb.msi
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19. §bra Telep²t®s §llapota 

 
20. §bra Telep²t®s befejez®se 

 

A program k®tf®lek®ppen ind²that·. Az efb.exe program in-

d²t§s§val a m§r megl®vŖ programot ind²tjuk. A frissitefb.exe in-

d²t§s§val a rendszer feljelentkezik a fejlesztŖk szerver®re, ®s le-

tºlti a legfrissebb programcsomagot. Mindk®t ind²t§si m·d-

szerre a telep²t®s elhelyez parancsikont az asztalon.  
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Az ¿zembe helyez®s ut§ni elsŖ ind²t§skor meg kell adni a tov§bbi mŤkºd®shez sz¿ks®ges 

alapadatokat.  

5.1 %ÌÓě ÉÎÄþÔÜÓ 

A program ind²t§sakor megjelenik a bejelentkezŖ k®pernyŖ. Az alap®rtelmezett felhaszn§l·: 

free, a jelsz·: free. 

 
21. §bra ElsŖ bejelentkez®s 

Megjelenik egy figyelmeztetŖ k®pernyŖ 

 
22. §bra Hibajelz®s elsŖ ind²t§skor 

Az  gomb lenyom§sa ut§n megjelenik a felsz§mol· c®gadatok rºgz²t®s®re szolg§-

l· k®pernyŖ. 
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23. §bra Felsz§mol· c®gadatok rºgz²t®se 

5.1.1 &ÅÌÓÚÜÍÏÌĕ ÃïÇÁÄÁÔÏË 

A szºvegmezŖk kitºlt®se ®rtelemszerŤen tºrt®njen (k®k feliratosak® kºtelezŖ). A c®g rºvid-

n®v maximum hat karakter hossz¼ lehet.  

 

5.1.1.1 V§laszt· k®pernyŖ 

A c²m be²r§s§n§l v§laszthatjuk mind az ir§ny²t·sz§m, mind a helys®g mellett tal§lhat· le-

boml· list§t. A v§laszt§s minden esetben eset ®rz®keny, teh§t mindig a v§lasztand· ®rt®k sze-

rint lesz rendezve a lista. A felsŖ szºvegbeviteli mezŖbe be²rjuk a keresett ®rt®k sz·r®szlet®t 

vagy szºvegr®szt, majd enter lenyom§s§ra szŤk²ti a lehetŖs®geket. A kiv§laszt§s vagy az eg®r 

dupla kattint§s§val lehets®ges vagy a k²v§nt rekordra §ll§s ut§n egy enter lenyom§s§val. 

Fontos: A szŤk²t®s nem tesz k¿lºnbs®get kis ®s nagybetŤ illetve ®kezetes betŤk kºzºtt! 
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24. §bra V§laszt· lista 

5.1.2 &ÅÌÓÚÜÍÏÌĕ ÃïÇÁÄÁÔÏË ÅÌÔÜÒÏÌÜÓÁ 

Minden k²v§nt illetve kºtelezŖ mezŖ (k®k) kitºlt®se ut§n az  nyom·gombra kat-

tintva megtºrt®nik az adatok t§rol§sa.  

Amennyiben a c®gadatok rºgz²t®s®n®l nem minden kºtelezŖ mezŖt tºltºtt¿nk ki, akkor hi-

ba¿zenetet kapunk, ®s az adatok t§rol§sa nem tºrt®nik meg.  

5.2 ! ÒÅÎÄÓÚÅÒ ÉÎÄþÔÜÓÁ 

A rendszer napi haszn§lata sor§n k®t lehetŖs®g¿nk van annak elind²t§s§ra. A m§r ismertetett 

m·don a Ăefb.exeò ind²t§s§val a g®pen l®vŖ program elindul. Ezen t¼lmenŖen ind²thatjuk a 

programot (ez az aj§nlott) a Ăfrissitefb.exeò-vel. Ekkor a program r§csatlakozik a fejlesztŖ 

szerver®re ®s megn®zi, hogy tal§lhat·-e a programnak frissebb v§ltozata. 

 
25. §bra Đjabb program letºlt®se 

Amennyiben fel®p¿l az ftp kapcsolat ®s tal§l ¼j programcsomagot, akkor azt letºlti, ºsszeha-

sonl²tja a verzi·kat, telep²ti az ¼j programokat ®s elv®gzi az esetleg sz¿ks®ges adatb§zis m·-

dos²t§sokat. 
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26. §bra Hiba a kapcsol·d§skor 

Amennyiben valamilyen hiba tºrt®nik a szerverhez tºrt®nŖ kapcsol·d§skor, akkor a fenti hi-

ba¿zenet jelenik meg. A friss²t®s ftp-n kereszt¿l tºrt®nik. Megold§s: az ftp kapcsolat blokko-

l§s§t okozhatja proxy szerver, tŤzfal, vagy v²ruskeresŖ, teh§t ezeket kell leellenŖrizni ®s j·l 

be§ll²tani.  

Fontos, hogy az ftp kapcsolatok enged®lyezve legyenek a g®pen, mert amennyiben a prog-

ramb·l sz¿ks®ges ment®st k¿ldeni a fejlesztŖknek, ahhoz is ezt a m·dszert haszn§lja a rend-

szer. 

A telep²t®s v®gezt®vel megjelenik a k®pernyŖn az ®ppen aktu§lis internet bºng®szŖ seg²ts®-

g®vel a verzi· inform§ci·s honlap. 

 
27. §bra E-FB verzi· inform§ci· 
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6 %ÇÙÅÓ ÍÅÎİÐÏÎÔÏË ÉÓÍÅÒÔÅÔïÓÅ 

6.1 4ĘÒÚÓ 

A Ătºrzsò men¿pont alatt tal§lhat·ak mindazok az almen¿pontok, amelyek pontos ®s alapos 

kitºlt®se elengedhetetlen a program tov§bbi haszn§lat§hoz. Ennek megfelelŖen az e men¿pont 

alatt tal§lhat· almen¿pontok a feldolgoz§s logikai sorrendj®t kºvetik. Minden rºgz²tŖ k®per-

nyŖ elŖtt megjelenik a tall·z· k®pernyŖ (ennek haszn§lat§t a 4.3.1 pont alatt tal§lhatja). 

Adatok szerkeszt®sekor 2 f®le m·don t§rolhatunk, fel¿l²r§ssal ®s tºrt®neti hŤs®g megtart§s§-

val. Az elsŖ esetben az ¼j adatokkal fel¿l²rjuk a r®gi adatokat, a m§sodik esetben a r®gi adato-

kat logikailag tºrli a rendszer ®s az adatokat ¼jk®nt menti. Ebben az esetben a kapcsol·d· 

adatokban bekºvetkeznek ezek a v§ltoz§sok. P®ld§ul, ha egy hitelezŖ c²m®t megv§ltoztatjuk, 

akkor azokban az elj§r§sokban, ahol m§r betett¿k ezt a hitelezŖt megv§ltozik a c²me. Az elsŖ 

esetben a r®gi c²met l§tjuk, de ha egy ¼j elj§r§shoz fŤzz¿k az adatot, akkor m§r az ¼j adatok-

kal fog szerepelni. 

 
28. §bra Szerkeszt®s ut§ni t§rol§s 

6.1.1 $ÏËÕÍÅÎÔÕÍÐÁÒÁÍïÔÅÒÅÚïÓ 

A rendszer k®pes arra, hogy az elj§r§sokhoz tartoz· b§rmely a felhaszn§l· §ltal elk®sz²tett 

kºrlevelet, Ťrlapot vagy b§rmely dokumentumot kieg®sz²tse az §ltala t§rolt adatokkal. 

Ezeknek, a dokumentumoknak a param®terez®s®t lehet elv®gezni ebben a men¿pontban. 

 
29. §bra Dokumentumparam®terez®s 

A dokumentum megnevez®s®t kºtelezŖen meg kell adnunk, ez alapj§n fogjuk tudni a do-

kumentumot az elj§r§s men¿ben ®s a c²mzett is kºtelezŖen megadand· (v§laszthatunk b²r·-
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s§g, hitelezŖ ®s elj§r§s alatt §ll· c®g kºz¿l). Amennyiben a hitelezŖt v§lasztjuk, a rendszer az 

adott elj§r§shoz tartoz· minden hitelezŖ sz§m§ra ki§ll²tja a dokumentumot, term®szetesen a 

saj§t adataival. Illetve meg kell adnunk mag§t a f§jlt is. A f§jl az adatb§zisban t§rol·dik el, ²gy 

ha m·dos²tani szeretn®nk benne valamit, akkor elŖszºr meg kell nyitnunk megtekint®sre, el-

v®gezni a sz¿ks®ges v§ltoztat§sokat, elmenteni egy m§sik n®ven, majd pedig ¼jra becsatolni a 

rendszerbe. 

Ezek ut§n pedig be kell rºgz²ten¿nk a t§bl§zatba az adott dokumentumhoz tartoz· param®-

tereket. ElŖszºr a param®tert mag§t, ami az adatb§zisb·l ker¿l a dokumentumba. Ezek az 

al§bbiak lehetnek: 

 

b²r· megsz·l²t§s 

b²r· n®v 

b²r·s§g c²m 

b²r·s§g helys®gn®v 

b²r·s§g ir§ny²t·sz§m 

b²r·s§g n®v 

c®g ad·sz§ma 

c®g c²m 

c®g c²me 

c®g e-mail 

c®g fax 

c®g helys®gn®v 

c®g helys®gn®v 

c®g honlap 

c®g ir§ny²t·sz§m 

c®g ir§ny²t·sz§m 

c®g k®pviselŖ 

c®g levelez®si c²m 

c®g levelez®si helys®gn®v 

c®g levelez®si ir§ny²t·sz§m 

c®g sz§mlasz§m 

c®g telefonsz§m 

c®g v§llalati forma 

c®gn®v 

elj§r§s kezdŖ d§tuma 

elj§r§s st§tusza 

elj§r§s t²pusa 

felsz§mol· c®g ad·sz§m 

felsz§mol· c®g c®gjegyz®k sz§m 

felsz§mol· c®g c²m 

felsz§mol· c®g e-mail 

felsz§mol· c®g fax 

felsz§mol· c®g helys®gn®v 

felsz§mol· c®g honlap 

felsz§mol· c®g ir§ny²t·sz§m 

felsz§mol· c®g k®pviselŖ 

felsz§mol· c®g levelez®si c²m 

felsz§mol· c®g levelez®si helys®gn®v 

felsz§mol· c®g levelez®si ir§ny²t·sz§m 

felsz§mol· c®g n®v 



E-FB Elektronikus Felsz§mol· Biztos ¦gyviteli Rendszer 

Felhaszn§l·i k®zikºnyv 70/25. oldal 

MDI nformatika  70/25. oldal 

e-mail: info.mdinformatika@gmail.com honlap: www.mdinformatika.hu 

felsz§mol· c®g rºvid n®v 

felsz§mol· c®g sz§mlasz§m 

felsz§mol· c®g telefonsz§m 

felsz§mol· c®g v§llalati forma 

felsz§mol· biztos 

hitelezŖi ig®ny 

hitelezŖi ig®ny bejelent®s hat§ridŖ 

hitelezŖi ig®ny bejelent®s t®nyleges d§tuma 

iratok §tad§sa ¿gyint®zŖ §ltal hat§ridŖ 

iratok §tad§sa ¿gyint®zŖ §ltal t®nyleges d§tuma 

jogvesztŖ hat§ridŖ 

kijelºl®s d§tuma 

kºzz®t®tel d§tuma 

ºsszesen hitelezŖi ig®ny 

sortºr®s 

sz·kºz 

r®szletes hitelezŖi ig®ny 

teljes²tett hitelezŖi ig®ny 

utols· jelent®s hat§rideje 

utols· jelent®s t®nyleges d§tuma 

vagyon®rt®kes²t®s megkezd®s®nek hat§rideje 

vagyon®rt®kes²t®s megkezd®s®nek t®nyleges d§tuma 

vagyon®rt®kes²t®s t²pusa 

v§lasztm§nyi gyŤl®s hat§rideje 

v§lasztm§nyi gyŤl®s t®nyleges d§tuma 

v®gsŖ m®rleg hat§rideje 

v®gsŖ m®rleg t®nyleges d§tuma 

V®gz®sazonos²t· 

2. T§bl§zat Programb·l §tadhat· param®terek 

 

A harmadik oszlopba a kºnyvjelzŖ hely®t, ahol a dokumentumban elhelyezkedik (fejl®c, 

tºrzs ®s l§bl®c). Majd az utols· oszlopban a kºnyvjelzŖ nev®t, ami tetszŖleges lehet, de 

ugyanannak kell lennie, mint amit a dokumentumba beillesztett¿nk vagy be fogunk illeszteni. 

Figyelem! Amennyiben ºsszetett adatokat szeretn®nk besz¼rni egy kºnyvjelzŖbe ott fi-

gyeln¿nk kell r§, hogy a sz·kºz ®s sortºr®s param®terekkel lehets®ges ezek elv§laszt§sa 

®s a param®terek sorrendj®nek ford²tottnak kell lennie, mint a megjelen²t®si sorrend. 

P®ld§ul a b²r· megsz·l²t§s§nak param®tere az ²gy n®z ki: 

 
30. §bra ¥sszetett adat param®terez®se 

 

Ez al·l csak 3 k¿lºnleges param®ter kiv®tel, a hitelezŖi ig®ny, a r®szletes hitelezŖi ig®ny ®s az 

ºsszesen hitelezŖi ig®ny. Ezek automatikusan rekordonk®nt sort tºrnek, ®s sz·kºzºkkel el vannak 
v§lasztva.  

 

A t§bl§zatos rºgz²t®s r®szletes le²r§s§t megtal§lja a 4.3.1 elŖbbpont alatt. 
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6.1.2 #ïÇÆÏÒÍÁ 

C®gforma adatt§r kezel®s®re szolg§l. 

6.1.3 #ïÇÅË 

Ebben a men¿pontban az elj§r§s al§ vont c®geket tudjuk felrºgz²teni. 

 
31. §bra Tºrzs ï C®gek 

A kezel®se a fentebb le²rtaknak megfelelŖen tºrt®nik.  

Mint a Felsz§mol· c®gekn®l, itt is megadhat· k¿lºn levelez®si c²m. Ezek a kºrlevelek au-

tomatikus gener§l§s§n§l term®szetesen megjelennek ugyan ¼gy, mint az el®rhetŖs®gek is. 

Ezen k²v¿l lehetŖs®g van 3 k®pviselŖ rºgz²t®s®re c²mmel, melyet az elj§r§s f¿lºn is lek®r-

dezhet¿nk egy gombnyom§ssal. 

6.1.4 (ÉÔÅÌÅÚěË 

Haszn§lata megegyezik a c®gek adatt§r®val.  
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6.1.5 "þÒĕÓÜÇÏË 

 
32. §bra Tºrzs ï B²r·s§gok 

B²r·s§gok kezel®s®re szolg§l. 
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6.1.6 "þÒĕË 

 
33. §bra Tºrzs ï B²r·k 

B²r·k kezel®s®re szolg§l. 
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6.1.7 &ÅÌÓÚÜÍÏÌĕ ÂÉÚÔÏÓÏË 

 
34. §bra Tºrzs ï Felsz§mol· biztosok 

Felsz§mol· biztosok kezel®s®re szolg§l. 

6.1.8 &ÅÌÓÚÜÍÏÌĕ ÃïÇÅË 

Felsz§mol· c®gek kezel®s®re szolg§l. Haszn§lata az 5.1.1 pontban le²rtaknak megfelelŖen 

tºrt®nik. 
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6.1.9 (ÅÌÙÓïÇÅË 

 
35. §bra Tºrzs ï Helys®gek 

A helys®gnevek, ®s ir§ny²t·sz§maik kezel®s®re szolg§l. A program telep²t®sekor Magyaror-

sz§g ºsszes telep¿l®s®t ®s azok ºsszes aktu§lis ir§ny²t·sz§m§t a fejlesztŖk beleintegr§lt§k a 

rendszerbe. Azonban itt lehetŖs®g van arra, hogy a v§ltoz§sokat §t lehessen vezetni a rendsze-

ren, illetve a k¿lfºldi helys®gneveket ®s ir§ny²t· sz§mokat is lehessen rºgz²teni. 
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6.1.10 &ÅÌÈÁÓÚÎÜÌĕË 

 
36. §bra Tºrzs ï Felhaszn§l·k 

A program felhaszn§l·inak kezel®s®t teszi lehetŖv®. A felhaszn§l· teljes nev®t kell megad-

ni, illetve a felhaszn§l· nevet ®s a jelsz·t, melyek sz¿ks®gesek a programba val· bel®p®shez. 
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6.1.11 6ÁÇÙÏÎïÒÔïËÅÓþÔïÓ ÔþÐÕÓ 

 
37. §bra Tºrzs ï Vagyon®rt®kes²t®s t²pus 

Az elj§r§sok sor§n haszn§lt vagyon®rt®kes²t®s t²pusok karbantart§s§ra szolg§l. 
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6.1.12 (ÉÔÅÌÅÚěÉ ÉÇïÎÙ ËÁÔÅÇĕÒÉÁ 

 
38. §bra Tºrzs ï HitelezŖi ig®ny kateg·ria 

A hitelezŖi ig®ny kateg·ri§k karbantart§s§ra szolg§l. Az itt megadott ºsszeg intervallumot 

egy hitelezŖi ig®ny rºgz²t®sekor figyeli a rendszer ®s ha nem megfelelŖ ºsszeget ad meg a 

felhaszn§l· figyelmeztet®st kap. 
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6.1.13 0ïÎÚÎÅÍ 

 
39. §bra Tºrzs ï P®nznem 

A hitelezŖi ig®nyek, ®s elj§r§si d²jakban haszn§lt p®nznemek karbantart§s§ra szolg§l. 
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6.2 +ÉÊÅÌĘÌïÓ 

 
40. §bra Kijelºl®s 

Kijelºl®s men¿pontban lehet az elj§r§shoz tartoz· kijelºl®seket rºgz²teni. KºtelezŖen meg 

kell adni a v®gz®sazonos²t·t, melynek egyedinek kell lennie. Az elj§r§sokat is a tov§bbiakban 

ez az adat fogja beazonos²tani. KºtelezŖ kitºlt®sŤ m®g a c®g, mely automatikusan hozza a c®g 

tºbbi adat§t, a b²r·, mely automatikusan hozza a hozz§ tartoz· b²r·s§got. A tºbbi adat meg-

ad§sa opcion§lis, az elj§r§s adatainak megad§sakor m®g p·tolhat·. 
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6.3 EÌÊÜÒÜÓ 
Amennyiben egy m§r megl®vŖ elj§r§st szeretn®nk m·dos²tani vagy megtekinteni a tall·z· 

k®pernyŖn a megfelelŖ rekord kiv§laszt§sa ut§n dupla kattint§ssal tehetj¿k ezt meg.  

Egy elj§r§s megkeres®s®hez csak a megfelelŖ pontra kell bºkni a szŤr®s panelen, majd a ke-

resŖ mezŖbe az ®rt®k be²r§sa ut§n egy enter le¿t®st kºveten a t§bl§zatban megjelennek a szŤ-

r®snek megfelelŖ adatok a megadott szŤr®si szempont szerint rendezve. Ha csak sorba ren-

dezni szeretn®nk szŤr®s n®lk¿l, akkor kiv§lasztjuk a k²v§nt mezŖt a szŤr®s panelen, majd a 

keresŖmezŖben egy entert nyomunk ®s a rendszer m§r rendezi is az adatokat. Citroms§rg§val 

jelennek meg a Ăkiemeltò ¿gyek. Egy elj§r§s a kiemelt gombbal jelºlhetŖ meg, ®s ugyanezzel 

is tudjuk levenni a kiemel®st. 
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Egy ¼j elj§r§s rºgz²t®sekor elŖszºr a m§r rºgz²tett kijelºl®sek kºz¿l ki kell v§lasztani azt, 

amelyikre az elj§r§st aktualiz§lni szeretn®nk. Amennyiben a tall·z· k®pernyŖn a v®gz®s azo-

nos²t·n §llunk akkor az szerint, minden egy®b esetben a c®g neve alapj§n tudjuk kiv§lasztani a 

kijelºl®st. Egy elj§r§s mindaddig nyitott ezzel egy¿tt szerkeszthetŖ marad, am²g a v®gsŖ m®r-

leg megad§sra nem ker¿l. A v®gsŖ m®rleg megad§sa ut§n a program lez§rtnak tekinti az elj§-

r§st. A felsz§mol· biztosi d²jak nem f¿ggnek az elj§r§s szerkeszthetŖs®g®tŖl. Amennyiben 

t®vesen z§rtunk le egy ¿gyet vagy pedig nem rºgz²tett¿nk fel minden adatot a lez§r§s elŖtt, 

lehetŖs®g van a folyamatban st§tusz vissza§ll²t§s§ra. A tall·z· k®pernyŖn az elj§r§sra kell 

§llnunk, majd az Ăelj§r§s lez§r§s§nak megsz¿ntet®seò gombra kattintva tºrl®sre ker¿l a v®gsŖ 

m®rleg d§tuma ®s ¼jra folyamatban l®vŖre v§ltozik a st§tusz ezzel pedig szerkeszthetŖv®, m²g 

a v®gsŖ m®rleg d§tum§t ¼jra meg nem adjuk. 

 
41. §bra Kijelºl®s kiv§laszt§sa elj§r§s rºgz²t®s®hez 
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A kijelºl®s kiv§laszt§sa ut§n lehetŖs®g¿nk van a tov§bbi adatok megad§s§ra az elj§r§s-

hoz

 
42. §bra Elj§r§s 

Az elj§r§s adatait az adatok ºsszekapcsol·d§s§nak f¿ggv®ny®ben t®m§kra osztottuk, melye-

ket funkci· szerint a f¿lek szimboliz§lnak a f¿lek kºzºtt vagy eg®rkattint§ssal v§lthatunk, 

vagy pedig az egyik f¿l aktiviz§l§sa ut§n a kurzor gombokkal. 

 
43. §bra Elj§r§s f¿lek 
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6.3.1 +ÉÊÅÌĘÌïÓ ÆİÌ 

 
44. §bra Kijelºl®s f¿l 

 

Az elj§r§shoz tartoz· kijelºl®s adatit lehet szerkeszteni vele. Itt m§r azonban a felsz§mol· 

c®g, a felsz§mol· biztos ®s az elj§r§s t²pusa (elj§r§s f¿l) kºtelezŖen magadand·.  
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6.3.1.1 Ćllom§ny csatol§sa megtekint®se ®s tºrl®se 
 

Illetve opcion§lisan megadhat· egy felsz§mol· biztos kijelºl®s®t dokument§l· §llom§ny, 

mely a tov§bbiakban, adatb§zisban t§rol·dik ®s az elj§r§s megtekint®se sor§n b§rmikor meg-

tekinthetŖ. 

 
45. §bra Ćllom§ny csatol§sa 

Az §llom§ny megad§s§hoz a mezŖ jobb sz®l®n tal§lhat· gombot kell megnyomnunk, majd 

kiv§lasztani a k²v§nt dokumentumot. Az elj§r§s t§rol§sakor az §llom§ny is automatikusan 

beker¿l az adatb§zisba. 

Amennyiben van t§rolva §llom§ny akkor a tov§bbi szerkeszt®sekkor, vagy megtekint®sek-

kor a mezŖ mellett megjelenik egy  gomb, melynek hat§s§ra a rendszer az ope-

r§ci·s rendszerben f§jlhoz tartoz· alap®rtelmezett szoftverrel ker¿l megnyit§sra. 

 
46. §bra Ćllom§ny megnyit§sa 

A f§jlok tºrl®s®t, a mezŖ mellett tal§lhat·  gombbal lehet elv®gezni, de a tºrl®s is csak a 

t§rol§s ut§n l®p hat§lyba. 
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6.3.2 %ÌÊÜÒÜÓ ÆİÌ 

 
47. §bra Elj§r§s f¿l 

 

Az elj§r§s f¿lºn tal§lhat·ak az elj§r§shoz kapcsol·d· alapadatok. Az elj§r§s t²pusa ®s a kºz-

z®t®tel d§tuma kºtelezŖen megadand·. A kºzz®t®tel d§tuma mezŖ ®rv®nybe l®p®sekor (vagy 

enter gomb lenyom§sa vagy a mezŖbŖl val· kil®p®s) a rendszer automatikusan megadja a fo-

lyamathoz tartoz· hat§ridŖket. FIGYELEM!  A kºzz®t®tel d§tuma az elsŖ t§rol§s ut§n nem 

m·dos²that·!  

Megadhat·, egy belsŖ azonos²t·, mellyel a felsz§mol· azonos²thatja be a saj§t ¿gyeit, az el-

j§r§s kezdet®nek d§tuma, hogy az ¿gyvezetŖvel van-e kapcsolat vagy nincs. L®tezik-e §llo-

m§nyban m®rleg, iratanyag, lelt§r, feljelent®s, hitelezŖi ig®ny ®s v®gsŖ m®rleg. Ha l®teznek, 

akkor itt is lehetŖs®g van az §llom§ny becsatol§s§ra ®s visszan®z®s®re. 

Megadhat· tov§bb§, hogy kºrnyezetv®delmi nyilatkozat van-e, sz§mlasz§mokat vezetŖ 

bankokkal kapcsolatfelv®tel tºrt®nt-e, m®rleg ki lett-e k¿ldve hitelezŖknek ®s APEH illetve 

MNYP ellenŖrz®s volt-e. Ezen k²v¿l megadhat· az irat t§rol§s§nak helye (fizikai ®rtelemben). 

£s hogy a z§logjogos hitelezŖ ®rtes²t®se megtºrt®nt-e. 

A ĂhitelezŖk, ig®nyekò f¿lºn rºgz²thetŖek az elj§r§shoz kapcsol· hitelezŖi ig®nyek, ²gy a 

regisztr§ci·s d²jak is. Azonban a nyilv§ntartott regisztr§ci·s d²jak n®ha elt®rnek ettŖl ²gy ezek 

ºsszesen ®rt®k®nek rºgz²t®s®re is szolg§l egy mezŖ. 

A k®pernyŖ als· sark§ban tal§lhat· panelen adhat· meg a hat§ridŖk teljes²t®sekor a kontrol 

d§tum. Ezeknek, a d§tumoknak a figyelembev®tel®vel alak²tja ki a rendszer az elj§r§s statisz-

tik§t. Itt adhat· meg az is, hogy alakult-e v§lasztm§ny, ®s a vagyon®rt®kes²t®s t²pusa is. 

A v®gsŖ m®rleg hat§ridej®nek m·dos²t§s§ra a rendszer egy alkalmat biztos²t, melyet a 

 gomb megnyom§s§val kezdem®nyezhet¿nk.  
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A gomb lenyom§sa ut§n egy ablakban meg kell adnunk a m·dos²t§s ok§t, mely Ăper folya-

matban vanò illetve Ăa kifog§st nem b²r§lt§k elò ®rt®keket vehet fel, illetve a m·dos²tott hat§r-

idŖt. 

 
48. §bra V®gsŖ m®rleg hat§ridej®nek m·dos²t§sa 

 

6.3.3 (ÉÔÅÌÅÚěËȟ ÉÇïÎÙÅË ÆİÌ 

A hitelezŖi ig®nyek rºgz²t®s®re k®t met·dust k²n§l a program. Vagy egy k¿lºn f§jlba (pl.: 

xls) mely csatolhat· az elj§r§s f¿lºn, vagy a hitelezŖk, ig®nyek f¿lºn k¿lºn-k¿lºn rºgz²thetŖ-

ek.  

A k¿lºn f§jlban val· rºgz²t®s h§tr§nya, hogy a k®sŖbbiekben nyomtatand· kºrlev®l sablo-

nokba nem tudja a rendszer be²rni az ig®nyeket ²gy azok elŖ§ll²t§sa nem lehets®ges. Azonban, 

ha ebben a men¿pontban rºgz²tj¿k a hitelezŖket ®s ig®nyeiket, akkor a fent eml²tett dokumen-

tumokat a rendszer k®pes automatikusan elŖ§ll²tani. A hitelezŖi ig®nyeket t®telesen kateg·ria 

megjelºl®s®vel ®s annak a t®nynek a megad§s§val rºgz²thetj¿k, hogy hat§ridŖn bel¿l ®rkezett-

e az ig®ny, illetve, hogy az adott hitelezŖ ind²totta az elj§r§st ak§r megjegyz®s hozz§fŤz®s®vel, 

de ezeket a program, hitelezŖre ºsszes²tve egy sorban jelen²ti meg (az elj§r§st ind²t· c®get 

lime sz²nŤ h§tt®rrel kiemeli). Amennyiben a hitelezŖi ig®nynek olyan ºsszeget adunk meg, 

ami az ig®ny kateg·ria ºsszeg intervallum§n k²v¿lre esik, akkor a rendszer figyelmeztet®st 

k¿ld. Term®szetesen egy elj§r§st csak egy c®g ind²that, ²gy ha tºbbn®l is megadjuk ezt az op-

ci·t mindig az utols·k®nt megadott lesz az ®rv®nyes. Ha dupl§n kattintunk egy hitelezŖre, 

akkor a rendszer megmutatja t®telesen is az adott hitelezŖhºz tartoz· rekordokat ig®ny ®s ºsz-

szeg szerint. Ezen a k®pernyŖn tudunk j·v§²rni ig®nyt is, ®s itt tudjuk tºrºlni az esetlegesen 

megszŤnt vagy t®vesen rºgz²tett rekordokat is, illetve dupla kattint§ssal a hitelezŖ szem®ly®t 

®s a kateg·ri§t kiv®ve minden m§s adatot lehet szerkeszteni. 
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49. §bra HitelezŖk, ig®nyek f¿l 
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50. §bra HitelezŖi ig®ny rºgz²t®se 

A hitelezŖi ig®nyek kezel®s®t elŖseg²tendŖ, amikor egy hitelezŖi ig®nyt, vagy annak egy r®-

sz®t siker¿l kiel®g²teni, azt a szoftverben is §t lehet vezetni. Ehhez arra a hitelezŖ ig®nyre kell 

§llni, amelyiken ºsszeget szeretn®nk j·v§²rni ®s a  gombra kattint§s ut§n, 

miut§n j·v§hagytuk a kiegyenl²t®st, meg kell adnunk a j·v§²r§s ºsszeg®t (az ®pp aktu§lis 

fenn§ll· ºsszeget a rendszer jelzi ®s ann§l nagyobb ºsszeget, nem enged j·v§²rni) ezt a funk-

ci·t csak a r®szletes tall·z· k®pernyŖn ®rj¿k el. 

 
 

 
51. §bra HitelezŖi ig®ny kiegyenl²t®se 

A hitelezŖi ig®nyek j·v§²r§sa ut§n a rendszer t§rolja a m§r teljes²tett ºsszeget ®s az ºsszes 

kºvetel®st, az ®pp aktu§lis fenn§ll· ºsszeget a rendszer jelzi ®s ann§l nagyobb ºsszeget, nem 

enged j·v§²rni. 
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52. §bra HitelezŖi ig®ny, j·v§²r§s ut§n 

 

A hitelezŖk §ltal beadott behajthatatlans§gi int®zked®s k®r®se alapj§n is megjelºlhetŖek a hi-

telezŖk, a  gombbal. Ezeket a rekordokat citroms§rga sz²nnel jelºli a rend-

szer ®s az adatok export§l§sakor is k¿lºn kezeli. Ha az elj§r§st ind²t· hitelezŖ a k®sŖbbiekben 

behajthatatlans§gi int®zked®st k®rt, akkor ci§n sz²nnel ker¿l megjelºl®sre. 

A vitatott hitelezŖi ig®nyek megjelºl®s®re is van lehetŖs®g, a  gombbal. mŤkºd®-

se megegyezik a behajthatatlans§gi funkci·®val. A t§bl§zatban barna sz²n jelºli ®s minden 

egy®b be§ll²tott jelzŖt (elj§r§st ind²totta, behajthatatlans§gi, mindkettŖ illetve hat§ridŖn t¼l 

®rkezett) fel¿l²r. 

A hitelezŖi ig®nyekrŖl Microsoft Excel vagy Open Office Calc  t§bl§t is lehet k®sz²teni a 

jobb als· sorban tal§lhat·  gombbal. 
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53. §bra HitelezŖi lista 

 

Majd felk²n§lja, hogy f¿ggŖleges illetve v²zszintes form§tumban szeretn®nk-e gener§ltatni a 

list§t. 

 



E-FB Elektronikus Felsz§mol· Biztos ¦gyviteli Rendszer 

Felhaszn§l·i k®zikºnyv 70/47. oldal 

MDI nformatika  70/47. oldal 

e-mail: info.mdinformatika@gmail.com honlap: www.mdinformatika.hu 

 
54. §bra HitelezŖi lista export§l§sa f¿ggŖleges form§tumban 

 
55. §bra HitelezŖi lista export§l§sa v²zszintes form§tumban 

A f¿ggŖleges elrendez®sŤ list§n hitelezŖnk®nti hitelig®nyeket egym§s alatt jelen²ti meg a 

rendszer, m²g a v²zszintes elrendez®sŤn egym§s mellett. 
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Az adatok csoportos²tva ker¿lnek export§l§sra, annak f¿ggv®ny®ben, hogy hat§ridŖn bel¿l 

vagy t¼l adt§k-e be az ig®nyt illetve k®rtek-e a c®g ellen behajthatatlans§gi int®zked®st vagy 

vitatott-e az ig®ny. A mindºsszesen sor a behajthatatlans§gi nyilatkozatot k®rŖk ®s a vitatott 

hitelezŖi ig®nyeket nem tartalmazza. 

 
56. §bra HitelezŖi lista export§l§sa 2. 

6.3.4 +ĘÚÂÅÎÓě ÍïÒÌÅÇ ÆİÌ 

A kºzbensŖ m®rlegek kezel®s®re szolg§l a f¿l, minden kºzbensŖ m®rleget ide lehet rºgz²te-

ni. Meg kell adni a kºzbensŖ m®rleg d§tum§t, hogy volt-e ki fog§s a m®rleg ellen ®s ak§r a 

kºzbensŖ m®rleg §llom§nyt is be lehet csatolni, melyet term®szetesen a fentebb le²rtaknak 

megfelelŖen vissza is lehet n®zni, illetve szerkeszteni a f§jlt kiv®ve (mert azt menet kºzben 

m§r ak§r el is t§vol²thatt§k a sz§m²t·g®prŖl) minden egy®b adatot. Ha a f§jl lett rosszul meg-

adva, akkor tºrºlni kell a rekordot, majd ¼jra rºgz²teni. 
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57. §bra KºzbensŖ m®rleg f¿l 

6.3.5 6ÜÌÁÓÚÔÍÜÎÙ ÆİÌ 

A v§lasztm§nyi jelent®sek karbantart§s§ra haszn§lhat· men¿pont, meg kell adni a jelent®s 

d§tum§t, ®s hozz§ lehet fŤzni itt is az §llom§nyt. A rendszer megjelen²ti a jelent®s aktu§lis 

hat§ridej®t, ®s automatikusan m·dos²tja a kºvetkezŖ jelent®s hat§ridej®t, melyet az elj§r§s 

f¿lºn meg is tekinthet¿nk. A szerkeszt®s megegyezik a KºzbensŖ m®rleg f¿ln®l ismertetett 

m·dszerrel. 
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58. §bra V§lasztm§ny f¿l 

KºvetkezŖ v§lasztm§nyi 

jelent®s hat§rideje. 



E-FB Elektronikus Felsz§mol· Biztos ¦gyviteli Rendszer 

Felhaszn§l·i k®zikºnyv 70/51. oldal 

MDI nformatika  70/51. oldal 

e-mail: info.mdinformatika@gmail.com honlap: www.mdinformatika.hu 

6.3.6 $þÊÁË ÆİÌ 

Az elj§r§shoz kapcsol·d· felsz§mol· biztosi d²jak, megad§s§ra szolg§l. Meg kell adni a d²j 

megnevez®s®t, az ºsszeget ®s megadhat· a p®nznem is. A d²jak kezel®s®re (megtekint®s, ki-

egyenl²t®s, keres®s) k¿lºn men¿pontban tºrt®nik, erre a k®sŖbbiekben t®r¿nk ki. A d²jakat 

dupla kattint§s ut§n szerkeszthetj¿k is. 

 
59. §bra D²jak f¿l 

6.3.7 &ÅÌÊÅÇÙÚïÓÅË ÆİÌ 

Az elj§r§shoz b§rmikor feljegyz®seket fŤzhet¿nk ®s azokat d§tum szerint vissza is n®zhet-

j¿k, ak§r folyamatok jegyzetel®s®re, egyfajta esem®ny nyomon kºvet®sre vagy hat§ridŖnapl·-

k®nt is haszn§lhatjuk. Meg kell adnunk a feljegyz®s d§tum§t, t§rgy§t ®s megadhat· maga a 

feljegyz®s. A feljegyz®seket dupla kattint§s ut§n szerkeszthetj¿k is. 
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60. §bra Feljegyz®sek f¿l 

6.3.8 0ïÎÚÔÜÒ ÆİÌ 

Az elj§r§shoz kapcsol·d· kiad§sok illetve bev®telek rºgz²t®s®re van itt lehetŖs®g.  
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61. §bra  P®nzt§r f¿l 

 

A rºgz²t®s sor§n meg kell adni, hogy kiad§s vagy bev®tel, a d²j megnevez®s®t, az ºsszeget, a 

p®nznemet, a c®get illetve a sz§mlasz§mot. A t®teleket dupla kattint§s ut§n szerkeszthetj¿k is. 
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62. §bra P®nzt§r t®tel rºgz²t®se 

6.3.9 #ÓÁÔÏÌÔ ÆÜÊÌÏË ÆİÌ 

Az elj§r§shoz kapcsol·d· §llom§nyok, f§jlok csatol§s§ra van itt lehetŖs®g. A csatolt f§jlok 

szerkeszt®s®re nincs lehetŖs®g, amennyiben rosszul rºgz²tett¿nk egy f§jlt, akkor azt tºrºlni, 

majd ¼jra rºgz²teni kell. 
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63. §bra Csatolt f§jlok 
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A f§jl csatol§s§n§l meg kell adnunk egy megnevez®st, mely alapj§n tudni fogjuk, hogy a 

csatolt f§jl milyen dokumentumot takar, majd meg kell adnunk a f§jl hely®t. 

 
64. §bra F§jl csatol§sa 
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65. §bra Csatolt f§jl megtekint®se 

 

A megtekint®s gombra megny²lik a csatolt f§jl (az oper§ci·s rendszerben be§ll²tott alap®r-

telmezett programban). 

6.4 Dokumentumok  
Az elj§r§shoz kapcsol·d· dokumentumokat a dokumentumok gomb lenyom§sa ut§n a meg-

felelŖ kiv§laszt§s§val §ll²thatjuk elŖ. 
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66. §bra Dokumentum k®sz²t®s®nek folyamata 

Amennyiben a dokumentum c²mzettje hitelezŖ, egy ¼jabb k®pernyŖt kapunk, ahol kiv§-

laszthatjuk, hogy a hitelezŖk kºz¿l, melyek r®sz®re szeretn®nk ki§ll²tani a dokumentumot. A 

baloldalon a lehetŖs®geket l§thatjuk, a jobb oldalon pedig a t®nyleges c²mzetteket a  

A dokumentumok gomb 

lenyom§sa ut§n v§laszt-

hatunk. 




